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C. CLARA OFELIA NAJERA
REYNA

(VERSION PUBLICA)

ACUERDO NUMERO 476 | LXXVI LEGISLATURA
CONVOCATORIA PARA OCUPAR EL CARGO DE TITULAR DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE NUEVO LEON
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[Se extiende !a presente gopia certificada, con fundamento en los articulos 35, 41y 46 del

ddigo Civil de Nuevo Keén4, 7 y 11fraccion V de la Ley del Registro Civil de Nuevo Ledn,
v 4 fracciones IV, V, VI, 7, 13, fracciones |, II, Vil, XXV y 20 fraccidn il del Reglamento de
a Ley del Registro Civil de Nuevo Ledn. La Firma Electrénica con la que cuente es vigente
b Ia fecha de expedicion; tiene validez juridica y probatoria de acuerqo a las disposiciones
egales de la materia. . \
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Lic. Abelardo Garcia Gonzalez

Director General del Registro Civil
de Nuevo Leodn
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as aplicable, cuyo datos pueden er verificados en la pagina https://cevar.registrocivilgob.mx/eVAR/C onsuitaFolio jsp, capturando el Identificador Electronico que se encuentra en la parte superior
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H. CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NUEVO LEON

PRESENTE.-

Por medio del presente me permito manifestar BAJO DE PROTESTA DE DECIR
VERDAD, cumplir con los requisitos previstos en los numerales IV, V y VI, de la
Base Primera de la Convocatoria, contenida en el Acuerdo Numero 476,
expedido por el H. Congreso del Estado, siendo estos los siguientes:

IV. Gozar de buena reputacion y no haber sido condenado por delito
doloso que amerite pena corporal de mas de un afo de prision, pero
si se tratare de robo, fraude, falsificacion, abuso de confianza,
peculado u otro que lastime seriamente la buena fama en el concepto
publico, se inhabilitard para el cargo, cualquiera que haya sido la
pena;

V. Haber residido en el Estado durante los dos afios anteriores al dia de
la designacion; y

VI. No haber sido Gobernador, Secretario de Despacho del Ejecutivo,
Fiscal General de Justicia del Estado, Fiscal Especializado en
Combate a la Corrupcién, Fiscal Especializado en Delitos
Electorales, Senador, ni Diputado Federal o Local, cuando menos un
afo previo al dia de su nombramiento;

Asimismo, es importante destacar que, ademas de cumplir con los requisitos
anteriormente mencionados, cuento con una experiencia de mas de 12-docee
anos, en materia de control, contabilidad y auditoria financiera, de los cuales 9-
nueve afos, fueron precisamente en la Auditoria Superior del Estado de Nuevo
Ledn.

En ese sentido, es que cuento con la experiencia y capacidad necesaria para ser
nombrado Auditor General del Estado.

Por lo anteriormente sefalado, solicito respetuosamente se me tenga por
cumplimentado el requisito contenido en la Base Segunda, numeral 4, de la
Convocatoria.

ATENTAMENTE

C.P. Clara Ofelia Najera Reyna
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C.P. Clara Ofelia Najera Reyna
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GRADO ACADEMICO: Contador Publico
EDAD: 34 afios

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO: 15 de enero de 1989 en
Monterrey, Nuevo Ledn

Aportar mis conocimientos profesionales y experiencias que he adquirido a lo largo de mi experiencia laboral en esta dependencia para
lograr llegar a sus objetivos, tener una mejora continua y cumplir sus metas.

.
2007 a 2011 Facultad de Contaduria Publica y Administracion, U.A.N.L.
2004 a 2006 Preparatoria 15 Florida
Manejo de Software: Paquete de Microsoft Office.
Actividades extracurnculares Curso de Excel Basico, Intermedio y Avanzado, Sistema de IDEA, Redaccion para informes de auditoria,

Trabaj ili r Control (‘ i C|on de estados financier

Contraloria o fiscalizacién de cuentas
@w

Departamento- Organo interno de Control de la Secretaria de Educacién y Unidad de Integracion

Educativa del Estado de Nuevo Ledn
Fecha de entrada: Septiembre - 2022 Fecha de salida SSRGS,
Descripcion:

o Verificar los procedimientos que se realizan en el organismo, como: (validar bitacoras de combustible, realizar inventarios fisicos,
cotejarlos contra entradas y salidas de almacén (requisiciones), manuales de procesos de las actividades a realizar de cada
empleado, ubicacién fisica del personal, entre otros).

o Supervision de los expedientes técnicos de los procesos de adquisiciones tanto en las licitaciones como en las cotizaciones, validar
que las licitaciones cuenten con sus respectivos requisitos mencionados en la ley de Adquisiciones.

o Inspeccidn fisica a las escuelas y oficinas que corresponden al ente para validar el cumplimiento de los servicios contratados, asi
como verificar que cumplan con las especificaciones que se mencionan en las bases.

o Visitas a los proveedores que quieren participar en las licitaciones antes de la contratacion para validar que cumplan con las
condiciones técnicas y econdmicas requeridas para su contratacién.

o Verificar el objeto social y los accionistas de los proveedores licitantes, que no tengan relacién entre los participantes a
convocatoria.

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE NUEVO LEON

Puesto: AUDITOR Departamento: Auditoria Especial de Gobierno del Estado y Organismos Publicos Auténomos
Fecha de entrada: Febrero - 2013  Fecha de salida: Julio - 2023
Descripcion:

o Realizar auditorias (revision de cuentas de los estados financieros), visitas e inspecciones a las entidades estatales y validar que
cumplan con las leyes, normas y reglamentos establecidos.

Solicitar la informacién y documentacion necesaria para complementar la revision.

Revisar y evaluar la informacién y documentacion solicitada a las entidades durante las auditorias y visitas de fiscalizacion,
verificando el cumplimiento del marco legal.

Comunicar al jefe de auditoria las situaciones que se presenten e impacten al proceso de revision.

Recabar la evidencia encontrada sobre las observaciones y hallazgos de las vistas de auditorfa.

Integrar expedientes de la documentacion soporte, formatos de trabajo e informacién correspondiente a cada auditoria.

Apoyar al jefe de auditoria en la elaboracién de observaciones y recomendaciones correspondientes.
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GRUPQ PROMAX
Puesto: AUDITOR INTERNO Departamento: Control Interno
Fecha de entrada: Febrero - 2011  Fecha de salida: Febrero - 2013
Descripcion:
o Exportacidn de reportes en sistema B-Next
Revisar procedimientos que se llevan en la sucursal segun las politicas de la empresa
Arqueo de los fondos
Revisidn de cobranza, facturas y sus pagos correspondientes (cheques y depésitos en efectivo)
Revision de cartera de los clientes
Reportes de asistencia del personal
Elaboracién de inventarios de los materiales manejados para venta, asi como, de activos fijos y equipo de reparto
Revision fisica de las instalaciones de la sucursal
Realizacion de informe a detalle de las observaciones vistas durante la auditoria, archivo de evidencia recopilada y
presentacién de informe con jefe directo.

0O 0 0O O 0 0 o0

PANEL REY, S.A.
Puesto: Auxiliar contable Departamento: Contabilidad
Fecha de entrada: Agosto - 2010  Fecha de salida: Febrero - 2011
Descripcién:

o Capturista de gastos de caja chica y fletes en sistema SAP



C.P. Clara Ofelia Ndjera Reyna

GRADO ACADEMICO: Contador Publico , QFIC! ;« ,: ?f\T g
EDAD: 34 afios LRSI
FECHA DE NACIMIENTO: 15 de enero de 1989

LUGAR DE NA 0: Monterrey, Nuevo Ledn

\

Aportar mis conocimientos profesionales y experlencms que he adqulndo a lo largo de mi experiencia laboral en esta dependencia para
lograr llegar a sus obj etivos, tener un j y cumplir sus metas.

2007 a 2011 Facultad de Contaduria Publica y Administracion, U.A.N.L.
2004 a 2006 Preparatoria 15 Florida

Manejo de Software: Paquete de Microsoft Office.

Actividades extracurriculares: Curso de Excel Basico, Intermedio y Avanzado, Sistema de IDEA, Redaccién para informes de auditoria,
Trabajo en equipo, Contabilidad Gubernamental, Control Interno, Fraudes y Anélisis e interpretacion de estados firlancieros

Contraloria o fiscalizacion de cuentas

CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL DEL ESTADO DE NUEVO LEON

Puesto: AUDITOR Departamento: Organo Interno de Control de la Secretarfa de Educacion y Unidad de Integracion
Educativa del Estado de Nuevo Leén

Fecha de entrada: Septiembre - 2022  Fecha de salida: Actualmente laborando.

Descripcion:

o Verificar los procedimientos que se realizan en el organismo, como: (validar bitécoras de combustible, realizar inventarios fisicos,
cotejarlos contra entradas y salidas de almacén (requisiciones), manuales de procesos de las actividades a realizar de cada
empleado, ubicacion fisica del personal, entre otros).

o  Supervision de los expedientes técnicos de los procesos de adquisiciones tanto en las licitaciones como en las cotizaciones, validar
que las licitaciones cuenten con sus respectivos requisitos mencionados en la ley de Adquisiciones.

o Inspeccion fisica a las escuelas y oficinas que corresponden al ente para validar el cumplimiento de los servicios contratados, asi
como verificar que cumplan con las especificaciones que se mencionan en las bases.

o Visitas a los proveedores que quieren participar en las licitaciones antes de la contratacién para validar que cumplan con las
condiciones técnicas y econdmicas requeridas para su contratacién.

o Verificar el objeto social y los accionistas de los proveedores licitantes, que no tengan relacién entre los participantes a
convocatoria.

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE NUEVO LEON
Puesto: AUDITOR Departamento: Auditoria Especial de Gobierno del Estado y Organismos Publicos Auténomos
Fecha de entrada: Febrero - 2013 Fecha de salida: Julio - 2023
Descripcion:
o Realizar auditorias (revision de cuentas de los estados financieros), visitas e inspecciones a las entidades estatales y validar que
cumplan con las leyes, normas y reglamentos establecidos.
Solicitar la informacién y documentacion necesaria para complementar la revision.
Revisar y evaluar la informacién y documentacién solicitada a las entidades durante las auditorias y visitas de fiscalizacion,
verificando el cumplimiento del marco legal.
Comunicar al jefe de auditoria las situaciones que se presenten e impacten al proceso de revision.
Recabar la evidencia encontrada sobre ias observaciones y hallazgos de las vistas de auditoria.
Integrar expedientes de la documentacion soporte, formatos de trabajo e informacion correspondiente a cada auditoria.
Apoyar al jefe de auditoria en la elaboracién de observaciones y recomendaciones correspondientes.
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GRUPO PROMAX
Puesto: AUDITOR INTERNO Departamento: Control Interno

Fecha de entrada: Febrero - 2011  Fecha de salida: Febrero - 2013
Descripcion:

o
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Exportacién de reportes en sistema B-Next

Revisar procedimientos que se llevan en la sucursal segun las politicas de la empresa

Arqueo de los fondos

Revisidn de cobranza, facturas y sus pagos correspondientes {cheques y depésitos en efectivo)

Revision de cartera de los clientes

Reportes de asistencia del personal

Elaboracion de inventarios de los materiales manejados para venta, asi como, de activos fijos y equipo de reparto

Revisidn fisica de las instalaciones de la sucursal

Realizacion de informe a detalle de las observaciones vistas durante la auditoria, archivo de evidencia recopilada y
presentacién de informe con jefe directo.

PANEL REY, S.A.

Puesto: Auxiliar contable Departamento: Contabilidad
Fecha de entrada: Agosto - 2010  Fecha de salida: Febrero - 2011
Descripcion:

)

Capturista de gastos de caja chica y fletes en sistema SAP



Monterrey, Nuevo Ledn, a 3 de noviembre de 2023

H. CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NUEVO LEON
PRESENTE.-

Por medio del presente, me permito manifestar mi voluntad expresa de
participar en el proceso de seleccion para la designacion del Titular de la
Auditoria Superior del Estado de Nuevo Leoén.

En relacion a lo anterior, solicito respetuosamente se me tenga por
cumplimentado el requisito contenido en la Base Segunda, numeral 6, de la
Convocatoria contenida en el Acuerdo Numero 476, expedido por el H. Congreso
del Estado de Nuevo Ledn.

ATENTAMENTE

C.P. Clara Ofelia Najera Reyna
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Monterrey, Nuevo Ledn, a 3 de noviembre de 2023



H. CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NUEVO LEON
PRESENTE.-

Por medio del presente, me permito manifestar BAJO DE PROTESTA DE DECIR
VERDAD, lo siguiente:

“He leido y acepto las bases, procedimientos y deliberaciones de la
convocatoria para ocupar el cargo de Titular de la Auditoria Superior del
Estado de Nuevo Ledn”.

En relacion a lo anterior, solicito respetuosamente se me tenga por
cumplimentado el requisito contenido en la Base Segunda, numeral 7, de la
Convocatoria contenida en el Acuerdo Numero 476, expedido por el H. Congreso
del Estado de Nuevo Ledn.

ATENTAMENTE

C.P. Clara Ofelia Najera Reyna

Monterrey, Nuevo Ledn, a 3 de noviembre de 2023



H. CONGRESO DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE NUEVO LEON
PRESENTE.

Por medio del presente me permito manifestar que acepto el procedimiento
de notificacion previsto en el nhumeral tercero de la Base Tercera, de la
Convocatoria contenida en el Acuerdo Numero 476, expedido por el H. Congreso
del Estado de Nuevo Ledn, proporcionando el siguiente Correo electrénico:

Lo anterior para efectos de comunicaciones, respecto del cual manifiesto que
el mismo es valido, vigente y de consulta habitual.

Por lo anterior, solicito respetuosamente se me tenga por cumplimentado el
requisito contenido en la Base Segunda, numeral 8, de la Convocatoria.

ATENTAMENTE

C.P. Clara Otelia Najera Reyna
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