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- Honorable

ACION DE EGRESADOS DE LA FACULTAD DE DERECHO Y.
LOGfA DE LA UNIVERSIDAD AUTONOMA DE NUEVO LEQN
“DON JOSE ALEJANDRO DE TREVINO Y GUTIERREZ”, A.C., Y EL
DEPARTAMENTO JURIDICO DE LA UNIVERSIDAD REGIOMONTANA; con
fundamento en lo dispuesto por los articulos 63 y 68 de la Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Nuevo Leén, asi como los diversos 102,103 y
demias relativos del Reglamento para el Gobierno Interior del Congreso del
Estado de Nuevo Ledn, nos permitimos someter a la congideracién de esta
Leglslatura LXXIII, iniciativa para la creacién de la Ley General de
Archivos del Estado de Nuevo Leén, al tenor de la siguiente: .

EXPOSICION DE MOTIVOS

Segun los antecedentes del Archivo General del Estado de Nuevo Ledn,

' nacié con el Estado mismo. Aprobada la Constitucién Politica del Estado de Nuevo

Ledén el 5

de Marzo de 1825, la reorganizacién administrativa fue un imperativo

para el primer Gobernador Constitucional Lic. José Marfa Paréas Ballesteros. ‘Asi el
12 de Enero de 1827 el Gobernador expide una circular a los Alcaldes neoloneses,
comunicindoles que deben cuidar de la conservacién y arreglo del archivo
ptiblico, para que le entreguen el inventario al Alcalde entrante, siendo éste

firmado por el que lo entrega y el que lo recibe, para evitar el extravio de papeles.

El
elocuente
del Gober
si solo: Te
archivos

12 de Enero de 1872, Julio Olvera Secretario de Gobierno, envia una
circular a los Alcaldes de los municipios neoleoneses, por indicaciones
nador y Comandante Militar Lic. Genaro Garza Garcia; el texto hab}ai}g@qr
niendo noticia el Gobierno, de que en algunos pueblos del Estado, los
de los Ayuntamientos estdn en un completo desarreglo, dando por
1




resultado
y decretc
cuidadosa;

El 1
Soberano
Oficial el
interés pu
archivos iy

Por,
Reglamen
y el 29 de
de todas |
Archivo d
arios de an

En
archivos p
ha contag
localizaci6
su conser
archivos,
informacic

Lai
de evitar
extraiga o
muy impQ

El ]

Transpare
Capitulo S

La
Nuevo 1|

imparcial,

la pérdida de documentos importantes y el extravio de leyes, circulares
s del Gobierno General del Estado, que deben conservarse
mente para velar sobre su estricta observancia. ‘

Lic. Raul Rangel Frias, Gobernador Constitucional del Estado-Libre y
de Nuevo Leén, expide el Decreto Ntumero 89, publicado en el Periodico
25 de Mayo de 1960, el cual en su articulo primero dice: Se declara de
blico, para el Estado de Nuevo Leén, la conservacién y custodia de los
wnicipales de esta entidad. '

Gltimo, se publica en el Periédico Oficial del 27 de Octubre de 1982, el
to Interior del Archivo General del Gobierno del Estado de Nuevo Leén
Octubre del mismo afio, el Acuerdo Administrativo que dispone a cargo
as Dependencias del Poder Ejecutivo, la obligacién para que remitan al
el Gobierno del Estado, la documentacién oficial que posean hasta con 40
itigtiedad.

este sentido, el esfuerzo y preocupacién por legislar en materia de
arte del hecho innegable de que, durante muchos afios, nuestro Estado
o con una deficiente organizacién de archivos que impide una
n rapida de los documentos, carece en muchos casos, de estandares para
vacién, La ausencia de una regulacién moderna sobre la materia de
ha propiciado frecuentemente la pérdida, destruccién y opacidad de
Sn relevante. ‘

relevancia de la expedicién de una ley de archivos, radica en la necesidad
que el patrimonio documental se mutile, censure, manipule, destruya,
falsifique, con el propésito de garantizar la perdurabilidad de una parte
rtante del patrimonio del Estado.

Estado de Nuevo Ledn publico con fecha 19 de Julio de 2008 la Ley de
ncia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Ledn, la que en su
sexto del Titulo Primero trata en forma somera sobre los archivos.

Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de
eén, es un Organo constitucionalmente auténomo, especializado e

con personalidad juridica y patrimonio propio, con autonomia
: 2




presupuestaria, operativa, de decisién y de gestién, encargado de promover y
difundir el ejercicio del derecho de acceso a la informacién, la proteccion de datos

_personales, la preservacion de los documentos en archivos administrativos

organizados y resolver sobre los procedimientos de inconformidad en materia de
acceso a la informacién publica y de datos personales. |

La | preservaciéon de los documentos en archivos administrativos
organizados, se encuentra constitucionalmente regulada en su articulo 6 fraccion
V, adicionado mediante decreto publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el
20 de Julio del 2007, el cual a la letra dice: Los sujetos obligados deberan preservar
sus documentos en archivos actualizados y publicaran a través de los medios
electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre sus

~ indicadores de gestion y el ejercicio de los recursos publicos.

Asi| mismo la Constitucién Politica del Estado libre y soberano de Nuevo
Ledn, sefiala en su articulo 6 fraccién VI.- Los sujetos obligados, a los que se refiere
la fraccién I de este Articulo, deberdn preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados; |

Es importante que se elaboren los instrumentos legales necesarios para que
se normallTAce la practica archivistica en el Estado de Nuevo Le6n, eso conlleva el
compromiso de todos los Servidores Piblicos Estatales para que se proceda de
inmediato| a clasificar, ordenar y archivar adecuadamente los acervos
documentales que tienen bajo su resguardo, lo que a la larga redundara en
beneficios para ellos mismos toda vez que tendrdn los elementos de juicio
necesarios para tomar las decisiones en tiempo y forma al momento de realizar sus
actividades; recordemos que todo lo que deciden impacta directamente al devenir
diario de la ciudadania.

Lo que propone la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
es que las personas puedan obtener y revisar documentos. Para que esto pueda
suceder los documentos, deben, primero, existir, y en segundo, estar organizados
de tal manera que sean facilmente examinados. Es decir, se requieren archivos.

Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacién es indispensable que
los documentos estén organizados y conservados bajo criterios uniformes de tal.

3 .




calidad de

manera que permitan su localizacién expedita, disponibilidad e hltegridad; por lo
ecta organizacién archivistica’ contribuird a sentar las bases para la

gestion y ejecucién de las competencias de la Direccién General de
lel Estado recogidas en esta iniciativa de Ley de Archivos se ha
tado en la creacién de instrumentos y herramientas que mejorardr la
los servicios prestados por su administracién a los ciudadanos, siemﬁse :
punto de vista de la implantacién de criterios de eficacia, publicidad y

fundamen

desde el

dotar a las administraciones ptblicas de un instrumento que facilite las decisiones
ganos y, de esta forma, mejorar el servicio que prestan. Los archivos

legalidad de las actuaciones de las administraciones publicas en el ejercicio de sus
cias y apoyan las medidas necesarias para la simplificacion y

compete

El

Nuevo Le

La generacién de la informacién en el ejercicio de la funcién ptblica y su
aPertura sin un sistema de archivos para todos los sujetos obligados en términos
de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Ledn,
resultan insuficientes para garantizar el derecho a la informacién en virtud de que
de la transparencia es hacer visible la informacion publica, y el rol dela
es organizar y sistematizar la informacion para hacerla efectivamente

la finalidad
archivistica
visible.

Sin un sistema que organice la informacién publica, no sélo se dificulta la

busqueda |y localizacion de ésta, sino también se dificulta la posibilidad de

4




depend

incorporar herramientas para mejorar el desempefio institucional, al no satisfacerse
la finalidad primaria de la archivistica como mecanismo de recuperacion
documental. ' ‘ |

Con este instrumento se pretende coadyuvar con la proteccién del derechoa

la informacién al dotarlo de una independencia paralela a los procesos
constitucionales de cambio de poder, de conclusién e inicio de-funciones de los

servidore
permitan

El
asegurar
instrum
alteren
publicos

indebidamente los expedientes y documentos,

ptblicos, e iniciar una fase de construccién de mecanismos dque
edir en el mediano plazo la actividad publica. '

cceso restringido a la informacién reservada y confidencial requiere |
u conservacién y custodia, por lo cual los archivos se convierten en el
to fundamental para evitar que se usen, oculten, destruyan, divulguen o
y que los servidores
estin obligados a garantizar la integridad y conservacién de los

expedientes y documentos, facilitar y controlar su uso y destino final, asi como

permitir

La

la adecuada conformacién de la memoria institucional de las

cias y entidades de la Administracion Publica.

toma de decisiones de los servidores publicos sélo puede ser evaluada .

por el gobernado mediante el acceso a la informacién que obra en los archivos y
que documenta el proceso deliberativo correspondiente. Por tanto, aunado. al
hecho de contar con una regulacién para la consulta de documentos
gubernamentales, la rendicién de cuentas descansa en la existencia de archivos

localizabl

es, organizados y confiables. Un archivo desorganizado no puede

asegurar la integridad y disponibilidad de la informaci6n.

A través de un marco juridico como el que se propone, se modificarn los

programas, proyectos y acciones gubernamentales respecto de la materia en

cuestion,

manipulaciones indebidas del acervo documental, y se promovera la mplantamén.. -

siendo que con una adecuada institucionalidad se evitaran pérdxdas y

y desarrollo de précticas, técnicas y politicas que homogenicen y modernicen la
tutela del caudal histérico, politico, cientifico, temologlco, econdmico y cultural de

los mexic

anos.




-

La correcta organizacién archivistica contribuiré a sentar las bases para la
i c1én, eficacia y eficiencia del Estado, por tanto, cada érea del gobiemb

Se ha tomado en consideracién la conveniencia de que la Comisién de .

‘Transparencia y Acceso a la Informacion del Estado de Nuevo Leén participe

directamente en esta materia, ya que es el érgano encargado de garantizar el
derecho de acceso ptiblico a la informacién contenida en los documentos de

~ archivo administrativo, es obvio que debe intervenir para. garantizar la @crmcta

existencia, organizacién, custodia y fécil consulta documental, De lo contrario
continuara el retraso en la atencién de solicitudes de acceso a la informacion 0,
incluso, persistira la destruccién anticipada de documentacion. S

‘ manera preliminar, debemos establecer que la metodologia utilizada en
la elaboracién de la presente iniciativa de Ley, es la siguiente: ocho titulos con -
veintidos apitulos, para un total de 102 articulos, con doce transitorios. Contam:lo

sgos es la orgamzaaén archivistica en las dependenc:as en las que recae
informacidn publica; de la obligatoriedad que tiene para estas ultimas, asi como
también principios y guias de interpretacién para la misma.

Se | establece la observancia obligatoria de la presente Ley, para: «Jos -
servidores publicos en el ambito estatal y municipal, asi;como para los. demas
sujetos obligados mencionados en el articulo 4* de la presente norma. ‘

Asimismo el Titulo Segundo llamado de la Administracién de los Arcmvos,
entra a detallar como debe llevarse a cabo la administracién de los mismos, y
cuales son los instrumentos de control y consulta archivistica que propician la
organizadion, administracién, conservacién y localizacién expedita de sus archivos;
explicando el manejo de cada uno de ellos. De igual manera puntualiza el
procedimiento que se debe llevar para la depuracién y baja de documentos. .

Ademss el Titulo Tercero, de la Organizacién de Archivos, = define
particularmente sobre cada uno de los Poderes del Estado (Ejecutivo, Legislativo y
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Judicial); de los Ayuntamientos y de los Organismos Auténomos, las obligécinﬁes
que se les atribuye, es decir, se sefiala la aplicacién para cada uno de'ellos.

Por|lo tanto y en relacién al Titulo Cuarto, del Acceso a los Arduvos

Hist6ricos, se detalla la excepcién al procedimiento de acceso previsto. 3301' laley

de Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado, tratindose de archivds
historicos de los sujetos obligados, asf como de los documentos que obran en el
Archivo General del Estado, por lo que el acceso a los mismos serd realizado
conforme al procedimiento que se establezca en dichos archivos. En tal virtud, los
documentos de los archivos histéricos y los denominados histéricos confidenciales
(aquellos determinados con conservacién permanente por tener valor histérico) no
serén susceptibles de clasificacién como reservados en los términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado.

En
propiedad

Por
Document
técnicos qu
electrénico

el mismo ttulo se alude a los acervos documentales histdricos en
o0 posesion de parnculares

consiguiente es sumamente importante incluir el Titulo Quinto, de los
0s Electrénicos, en el cual se establecen las medidas y- procedimientos
1e permitan la administracion, uso y control del archivo de documentos
s, ya que con ello se busca lograr una ley a la vanguardia y adecuada a

las necesidades actuales en relacién a las Tics ya que no se puede seguir hablando

solamente

de los documentos en papel, fisicos, ya que resulta ahora indispensable

legislar acerca de los documentos electrénicos, acerca de la valoracién que se les -

dard, cuales son los requisitos que deben cumplir para darles tal valexacm asi -

tamblén que medidas de seguridad tendran.

: Por
Consejo Es

otra parte, en relacién al Titulo Sexto, en el cual se hace refefenéiagé{
tatal de Archivos el cual figurard como érgano colegiado que tiene por
blecer una politica estatal de archivos publicos y privados, buscando

Asf

dio de lineamientos que este tendré la facultad de emitir.

mismo, en referencia al Titulo Séptimo, contempla lo relacionado a

como a las atribuciones que requiere el Archivo General del Estado para su mejor.

y debido

funcionamiento, el cual se pretende que cuente con un Comité

Académico Asesor, aportando los conocimientos desarrollados en las instituciones




El

s especializadas en las disciplinas vinculadas con sus funciones con el
ar el mejor desarrollo de sus funciones. '

omité Académico Asesor estard integrado por académicos y expertos

destacados. Asi mismo sefiala los requisitos necesarios para poder llegar a ser el

Director -
Archivos
memoria

Fin

e el Archivo; también se agrego en la iniciativa un Registro Estatal de
istoricos cuya finalidad es la de registrar y difundir el patrimonio de la
ocumental del Estado.

Imente se menciona el Titulo Octavo, en el cual hace referencia a las

Infracciones y Sanciones, en el mencionado Titulo se sefialan las causas de

responsabi

lidad administrativa de los servidores publicos, por incumplimiento de

las obligaciones establecidas en la presente Ley, as{ como las medidas de apremio y

sanciones
Estado y

que establece la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Municipios de Nuevo Ledn. Se impondrdn sanciones consistentes en

Aguascalientes

multas y destitucién a los servidores publicos que infrinjan lo estipulado en el
articulo 93 de la presente Ley. '

Incluso, se tiene a bien agregar el siguiente cuadro comparativo de los
Estados de la Repuiblica Mexicana que tienen Leyes Estatales de Archivos, asi como
también los Estados que no cuentan con dicha Ley de Archivos, siendo uno de
ellos nuestro Estado de Nuevo Leén, por lo cual consideramos la necesidad de la
aprobacién de la presente iniciativa por el H. Congreso del Estado a quien
dignamente ustedes representan.

Ley del Sistema Estatal de | Publicacién 12 Jubio 1992

Archivos de Aguascalientes

Baja Californ

ia | Ley General de Administracién | Publicacién 11 Julio 2003
: ‘Documental para el Estado de |

Baja california Ultima Reforma 16 septiembre

2010

Ley del Sistema Estatal de | Publicacién 20Junio 1994

Baja California Sur
' Archivos del Estado




Campeche»

Ley de Archivos de Campeche

Publicacién 6 Mayo 2010 -

Coahuila

Ley de Archivos Publicos para
el Estado de Coahuila de
Zaragoza

Publicacién 25 Mayo 2007

Colima

Ley de Archivos del Estado de
Colima

Promulgacién 19 Noviembre
2005

Ultima Reforma 18 Febrero de
2012

Chiapas

Ley del Sistema Estatal de
Archivos de Chiapas

Publicacién 20 de Qctubre de
1993

Chihuahua

Ley General del Sistema de
Documentacion e Informacion
Pablica del Estado de
Chihuahua

Publicacion 19 Junio de 1997 |

Ultima Reforma 30 lunio de
2007

DF

Guanajuato

Ley de Archivos de! Distrito
Federal

Ley de Archivos Generales del
Estado y los Municipios de
Guanajuato

Publicacién 8 Octubre de 2008

Publicacién 15 Junio de 2007

Guerrero Ley de Archivos Generales del | Publicacién 30 Diciembre de
Estado Libre y Soberano de | 2008 '
Guerrero .
: Ultima Reforma 5 Junio de
2009
Hidalgo Ley de Archivos del Estado de | Publicaciéon 7 Mayo de 2007

Hidalgo
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Jalisco

tey que regula la
Administracién de
Documentos Publicos e
Histdricos del Estado de Jalisco

Publicacién 8 de Enero de 1998 |

Ultima Reforma 5 Abril 2005

México

Ley de Documentos
Administrativos e Histdricos
del Estado de México :

Publicacidén 29 de Mayo de
1986

Ultima Reforma 30 Abril de -
2004

Michoacan

Ley de Archivos
Administrativos e Historicos
del Estado de Michoacdn de
Ocampo y sus Municipios

Publicacién 3 de Marzo de g
2004 4

Morelos

Ley Estatal de Documentacion
y Archivos de Morelos

Publicacion 16 de Septiembre
de 2009 ’

Ultima reforma 1 Febrero de
2012

Nayarit

Oaxaca

Ley de Archivos del Estado de

Nayarit

Ley de Archivos del Estado de
Oaxaca

Publicacién 5 Mayo de 2012

Publicacién 18 Julio de 2008

Ultima reforma 10 Marzo de
2012
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Puebla

Publicacién 16 Diciembre 2010

Ly de Archivos del Estado de
Puebla
Querétaro Ley de Archivos del Estado-de | Publicacion 24 Julio de 2009

{ Querétaro

Quintana Roo

Ley del Sistema de
Documentacion para el Estado
de Quintana roo

Pub’ﬁcacién 28 Diciembre de
2001

San Luis Potosi -

Sonora

Ley de Archivos del Estado de

SanLuis Potosi

Ley que regula la
Administracién de
Documentos Administrativos e
Historicos

Publicacién 20 Octubre de
2012

Publicacidon 25 Abril de 1996

Tabasco

Tlaxcala

‘Ley de Archivos Puablicos del

Estado de Tabasco

tey de Archivos del Estado de
Tlaxcala '

"Promulgacion 9 de Diciembre
de 2008 -

Publicacién 17 de Diciembre
de 2003

Ultima reforma 13 Mayo 2011
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Veracruz

Ley de Documentos
Administrativos e Histdricos
del Estado Libre y Soberano de
Veracruz-Llave

| Publicacién 27 Duciembre de
1990 -

Yucatéh

Ley del Sistema Estatal de
Archivos de Yucatan

Publicacion 22 de Agosto de
1986

Zacatecas

Ley del Sistema Estatal de
Archivos de Zacatecas

Promulgacién 27 Octubre de
1987

Como puede observarse del cuadro comparativo, 28-veintiocho Entidades
Federativas de la Reptblica Mexicana, cuentan con sus respectivas Leyes de
Archivo, y tnicamente en el caso de 4-cuatro Estados NO CUENTAN con dicha
normativa archivistica; es decir, Durango, Sinaloa, Tamaulipas y Nuevo Leén. De
esta forma nuestro Estado se encuentra actualmente fuera de la normatividad al
estar incumpliendo la fraccién V, del articulo 6° de la Constitucién Federal, asf
como su similar del la fraccién VI, del mismo numeral 6° de la C@nstltumén
Politica del Estado de Nuevo Leon.

De| conformidad con lo anteriormente expuesto y fundado, los que

suscribimos, acudimos a esta Honorable Legislatura a fin de que la presente

iniciativa |sea debidamente analizada para su discusién y aprobacion; ya que :
consideramos que es urgente y necesario que el Estado cuente con una Ley de
Archivos homologada con la normativa Federal recientemente expedida, para que
pueda darse de una manera eficaz la transparencia gubernamental y la rendicién
de cuentas por parte de los sujetos obligados. : |

12




DECRETO

ARTICULO UNICO. SE EXPIDE LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS DEL

ESTADO DE NUEVO LEON.

LEY GENERAL DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE NUEVQ LEON.

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAP{TULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El objeto de esta Ley es establecer las’disposiciones- que permitan la

organizac
Legislativ

i6n de los archivos en posesion del Poder Ejecutivo, del Poder
o, del Poder Judicial, los organismos constitucionales auténomos y los.

municipios, asi como establecer los mecanismos en materia de coordinacidn,

administr

acién y conservacién archivistica de toda la documentacién en poder de

los sujetos obligados por la Ley, en materia de transparencia.

Asi mismo la implementacién de los instrumentos de sistematizacién de los
archivos de tramite, de concentracién e histérico en los términos que marcala .

Ley.

Articulo
publicos es
105 de la
los sujet:

2.- La presente Ley es de observancia obligatoria para los servidores
statales, municipales y organismos auténomos a que se refiere el articulo
Constitucién Politica del Estado de Nuevo Ledn, asi como también para
obligados contemplados en el articulo 4 de la presente Ley. :

Articulo 3.- La interpretacién de esta Ley en el orden administrativo corresporide:

L

IL

1 Archivo General del Estado, en el d&mbito del Poder E;ecutlva del
stado; y -

la Comlslén de Transparencia y Acceso a la Informacion del. Estado de
uevo Ledn, en relacién a los otros sujetos obligados. '

13
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Articulo 4;- Para efectos de la presente Ley y su ambito de aplicacién se entendera

por:

L.

IL

III.

IV.

VL

inistracion Documental: Es el conjunto de normas, técnicas y

racticas usadas para administrar el flujo de documentos o expedientes
un Organo, organismo, dependencia o entidad, permitiendo la
recuperacion de informacién, determinando el tiempo que los
ocumentos deben guardarse, eliminando los que ya no son de utilidad
asegurando la conservacién indefinida de los documentos mas valiosos,
o ello aplicando los principios de racionalizacién y economia;

rchivistica: Disciplina dedicada al estudio y aplicacién de las teorias y
técnicas relativas a la funcién de los archivos, su organizacién,
legislacién, reglamentacidn, tratamiento y gestion;

rchivo: Conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y
soporte material, emitidos y acumulados en un proceso- natural, como
consecuencia del continuo cumplimiento de las atribuciones que las leyes
respectivas confieren a todas y cada una de las entidades publicas del
stado de Nuevo Ledn;

hivo de Trimite: Conjunto de documentos generados y/o
acumulados, los cuales son utilizados para las funciones cotidianas de
na autoridad, érgano, organismo o entidad;

chivo de Concentracién: Son los documentos generados por los sujetos
ligados que no se encuentran activos, pero que por el contenido de la
ormaciéon son consultados de manera ocasional y es necesaria su
conservacion por un tiempo determinado hasta que se valore y decida si
son eliminados o tienen la importancia suficiente para ser considerados
mo documentos histéricos; |

rchivo Histdrico: Es el lugar donde se depositan los documentos cuya
ida activa ha concluido y que por el valor de la informacién que
contienen los documentos o expedientes son seleccionados para su
permanente conservacion;

14




VIL

VIIL

®

XL

XIL

XIII.

XIV.

Archivo privado de interés publico: Documentos o colecciones que
stenten interés publico, histérico o cultural en poder de particulares;

ea coordinadora de archivos: La creada para desarrollar criterios en
nateria de organizacién, administracién y conservacién de archivos;
elaborar en coordinacibn con las unidades administrativas los
instrumentos de control archivistico; coordinar los procedimientos de
aloracién y destino final de la documentacién; establecer urn programa
de capacitacién y asesoria archivisticos; coadyuvar con el Comité de
informacién en materia de archivos, y coordinar con el area de
ecnologfas de la informacién la formalizacién informéatica de las
actividades arriba sefialadas para la creacidn, manejo, uso, preservacion y
gestion de archivos electrénicos, asi como la auméﬁzacién de los
archivos; |

Asunto: Tema o material de que trata el documento;

prescrito en sus valores administrativos, legales, fiscales o contables y que
ho contenga valores histéricos;

Catalogo de disposicion documental: Registro general y sistematico que
establece los valores documentales, los plazos de conservacién, la
vigencia documental, la clasificacién de reserva o confidencialidad y el
destino final;

Clasificacién archivistica: Proceso de identificacién y agrupacion de
expedientes homogéneos con base en la estructura funcional de los
sujetos obligados;

Ciclo vital del documento: Se refiere a que los documentos pasan por
diferentes etapas a lo largo de su vida hasta que se destruyen o Ilegan a
instancia de Archivo Histérico;

Comité de Informacién: Instancia respectiva de cada sujeto obligado,
establecida en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién del
Estado de Nuevo Ledn;
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Baja documental: Eliminacién de aquella documentacién que haya |



omisién: Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién- del
- Estado de Nuevo Le6n; o
XVI, onsejo Académico Asesor: El integrado por académicos y expertos

estacados en disciplinas afines a la archivistica;

XVII. Consejo Estatal de Archivos: El integrado por los representantes de los
rchivos de los tres niveles de gobierno, de los érganos constitucionales
uténomos, de instituciones académicas y de archivos privados;

XVIIL Conservacién de archivos: Conjunto de procedimientos y medidas
estinados a asegurar la preservacion de alteraciones fisicas de la

formacién de los documentos de archivo;

uadro general de clasificacion archivistica: Instrumento. técnico que
efleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funmones
le cada sujeto obligado; ” -

pendencias y entidades: Las sefialadas en la Ley Orgamca de Ia
dministracion Publica del Estado, los Organos Admuﬁstrattws
esconcentrados y la Procuraduria General del Estado; A

estino final: Seleccién de los expedientes de los archivos de trmteevo
oncentracion cuyo plazo de conservacién o uso ha prescrito, con el finde
arlos de baja o transferirlos a un archivo histdrico;

i gitalizacién Proceso tecnolégico que permite convertir un documento
soporte no electrénico en uno electrénico que mntenga la xmagen'
odificada, fiel e integra del que se procesa;

XXIL

XXIII. Documento de Archivo: El que registra un acto administrativo, juridico,

acultades y actividades de los sujetos obligados, mdependlentement& del
porte en el que se encuentren;

XXIV. Documento Electrénico: Aquél que almacena la informacién en un
medio que precisa de un dispositivo electrénico para s lectura;
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XXV. Documento Histérico: Aquél que posee valores secundarios y de

preservacion a largo plazo por contener informacién relevarite para la

fitucién generadora pGblica o privada, que integra la memoria

colectiva de Nuevo Ledn y es fundamental para el conocimiento de-la
istoria; '

XXVL Expediente: Unidad documental constituida por uno o varios
ocumentos de archivo, ordenados y relacionados por un mismo asunto,
tividad o tramite de los sujetos obligados;

XXVIL| Expediente Académico: Unidad documental constituida por las
ctividades referidas a la docencia, investigacién y difusién de la cultura;

XXVIII, Fecha de Apertura y cierre de expediente en el caso que
rresponda: Fecha de inicio del Documento (dfa/mes/afio) y la fecha de
ausura del documento; '

XXIX. Fondo: Conjunto de documentos producidos organicamente por un
 sujeto obligado, que se identifica con el nombre de este dltimo; - |

XXX. Guia simple de archivo: Esquema general de descripcién de las series:
documentales de los archivos de un sujeto obligado, que indica sus
caracteristicas fundamentales conforme al cuadro genei:aly de clasificacion
archivistica y sus datos generales; .

XXXI. Imagen electrénica: El resultado de aplicar un proceso de digitalizacién a
un documento en soporte papel o en otro soporte no electronico que
permita la obtencidn fiel e integra de dicha imagen;

XXXIL, Inventarios documentales: Instrumentos de consulta quev‘_des‘eribén
las series y expedientes de un archivo y que permiten su lma%izam‘m
(inventario general), transferencia (inventario de transfergn‘jaia); o baja
documental (inventario de baja documental); e

XXXII. Ley: Ley General de Archivos del Estado de Nuevo Leén;

XXXIV. Metadato: Conjunto de datos que describen el contexto, contenido y
estructura de los documentos de archivo y su administracién a través del
' 17




ijempo, y que  sirven para identificarlos, facilitar su- busqueda,
administracién y control de acceso;

- XXXV. ' Migracién de datos: Traslado contirdio de la informacién de medios -

- 0 herramientas ‘de respaldo en proceso de desuso a med:os 0
erramientas de uso actual; : o

1. Organos constitucionales auténomos: La Comisién Estatal Electoral
del Estado de Nuevo Leén, el Tribunal Electoral del Estado de Nuevo
eén, la Comisién Estatal de Derechos Humanos del Estado de Nuevo -
e6n, la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado
de Nuevo Ledén, Municipios del Estado de Nuevo Leén, las

niversidades e Instituciones de Educacién Superior dotadas de -

autonomia, y cualquier otro establecido en la Constitucion P{)htica edel
Fstado de Nuevo Ledn; : :

(XX VIL Patrimonia documental del Estado: Documentos de archivo. u

originales y libros que por su naturaleza no sean facilmente sustituibles y

que dan cuenta de la evolucion del Estado y de las -personas e

stituciones que han contribuido en su desarrollo o cuyo valor

estimonial, de evidencia o informativo les confiere interés publico, les

asigna la condicién de bienes culturales y les da pertenencia en la
emoria colectiva del Estado;

XXXVIIL Plazo de conservacién: Periodo de guarda de la documentacion en
os archivos de tramite, de concentracion e ‘histérito. Consiste - anla
ombmamon de la vigencia documental y, en su caso, el término
precautorio y periodo de reserva que se establezca de eonformidad conla -

ey de Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo

,no
¥

- XXXIX. Reglamento: Reglamento de la Ley General de Ard'uvos del Estado

de Nuevo Leén,

XL. Seccién: Cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones
“de cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones legales
aplicables;
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XLI. Serie: Division de una seccién que corresponde al conjunto de
documentos producidos en el desarrollo de una misma atribucién general
y que versan sobre una materia o asunto especifico; - o

XLIL. Sujetos obligados:
a))  ElPoder Ejecutivo del Estado;

b)  El Poder Legmlauvo, la Auditoria Superior del Estado y cualqulera
de sus Organos;

c) El Poder Judicial y el Consejo de la Judicatura del Estado;

d)  Las Administraciones Piblicas Estatal y Municipales, incluyendo a

los organismos desconcentrados y descentralizados, las empresasude
participacion estatal y municipal, los fideicomisos estatales ‘y
municipales, incluyendo los fideicomisos constituidos por 'k)sr 3
organismos descentralizados y demds entidades del sector
paraestatal; - -

e) Los Ayuntamientos;

f) Los Tribunales de Justicia Administrativa;

g) Los Organos y Organismos Constitucionales Auténomos;.y |

h)  Las Universidades e Instituciones de Educacién Superior dotadas de
autonomia.

XLIII, 'lfransferencla Traslado controlado y sistemético de expedientes ‘de |
~ consulta esporédwa de un archivo de trdmite al archivo de conceﬁtfacién
(transferencia primaria) y de expedientes que deben conservarse de
manera permanente, del archivo de concentracién al archivo. histérico
(transferencia secundaria), ya sea fisica o electrénica;

XLIV. Unidad Documental: Elemento indivisible de una serie documental, que
puede estar constituida por un solo documento, 0 por un conjunto de
ellos que forman un expediente; |
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XLV. Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo
antiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de
conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

Articulo 5.- Son objetivos de esta Ley:

L romover el uso, métodos y técnicas que garanticen la localizacién y
~ disposicién expedita de documentos a través de sistemas modernos de
organizacién y conservacién de los archivos, que contribuyan a:la
eoficiencia gubernamental, la correcta gestién gubernamental y el avance

institucional;

II. Asegurar el acceso oportuno a la informacién contenida en los archivos y |
con ello la rendicién de cuentas, mediante la adecuada administracion y
custodia de los archivos, que contienen informacién ~ publica
gubernamental;

III. Regular la organizacién y conservacién del sistema institucional de
archivos de los sujetos obligados, a fin de que estos se preserven
actualizados y permitan la publicacién en medios electrénicos de la
informacién relativa a sus indicadores de gestién y el ejercicio de recursos
hiiblicos, asi como de aquella que por su contenido tenga un alto valor
para la sociedad;

IV. Garantizar la correcta conservacién, organizacién y consulta de los

archivos de tramite, de concentracion e histéricos; para hacer eficiente la

ncién publica y el acceso a la informacién ptblica; asi como para
bromover la investigacién histérica documental; '

V. Asegurar la disponibilidad, localizacién expedita, mtegridéd y
onservacién de los documentos de archivo que poseen los: sujetos
obligados; "

VL. Promover el uso y difusién de los archivos histéricos generados por los
sujetos obligados, favoreciendo la investigacién y resguardo de la
memoria institucional del Estado de Nuevo Ledn;
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VII. Favorecer la utilizacién de tecnologias de la informacién para mejorar la

administracién de los archivos por los sujetos obligados;

VIII. Establecer mecanismos para la colaboracion entre las autoridades

internacionales, federales, estatales y municipales en materia de archivos;

IX. Contribuir a la promocién de una cultura de valoracién de los archivos y

St

X. P
el

Articulo 6.
principios:

1 reconocimiento como eje de la actividad gubernamental; y

romover la profesionalizacién, especializacién y capacitacion de los
ncargados del personal que tenga a cargo la administracion de archivo.

- Los sujetos obligados que refiere esta Ley se regiran por los siguientes

L Conservacion: Adoptar las medidas de indole técnica, administrativa,

mbiental y tecnoldgica para la adecuada preservacién de los archivos;

rocedencia: Conservar el orden original de cada fondo documental
oducido por los sujetos obligados en el desarrollo de su actividad
stitucional, para distinguirlo de otros fondos semejantes;

tegridad: Garantizar que los documentos de archivo sean completos y

veraces para reflejar con exactitud la informacion contenida; y

al
II. P
1%
III.
IV,

isponibilidad: Adoptar medidas pertinentes para la localizacién de los
ocumentos de archivo. :

CAPITULO SEGUNDO
DE LAS UNIDADES DOCUMENTALES

Articulo 7.- Los sujetos obligados contarén en su estructura organica con Unidades

Document;

ales, las cuales llevaran a cabo la sistematizacién de la documentacion e

informacién que los mismos generen.

Los do

Documentales, las cuales establecerén lineamientos a los usuarios para el manejo y-
cuidado de los documentos. : 3

2

entos de interés plblico podran ser consultados en las Unidades '



TITULO SEGUNDO R
ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS .-

- CAPITULO PRIMERO o
DE LA ADMINISTRACION DE LOS ARCHIVOS

Articulo 8.- Todos los documentos de archivo en posesién de los sujetos obligados
formarén parte de un sistema institucional de archivos. Dicho sistema incluiré.al
menos los siguientes procesos relativos a documentos de archivos:’ '

L. Registro de entrada y salida correspondiente;
Il  Identificacién de documentos de archivo;

L so y seguimiento;

IV. (lasificacién archivistica por funciones;
V. tegracion y reordenacién de expedientes;

escripcién a partir de seccién, serie y expediente;
VIL ransferencia de archivos;
VIIL. onservécién de archivos;
IX. - Pre valoracién de archivos;

X.  Criterios de clasificacién de la informaci6n; y

XI. Auditoria de archivos.

Articulo 9.- Los sujetos oingados deberén elaborar los instrumentos de control y
consulta archivistica que propicien la organizacién, administracién, conservacién
y localizacién expedita de sus archivos, por lo que deberan contar al menos con los -
siguientes: | | o

I. El cuadro general de clasificacién archivistica;

II. El catadlogo de dispoéicién documental;
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I11. Los inventarios documentales;

)} General;

) De transferencia; y
} De baja.

IV.La guia simple de archivos.

El Archivo General del Estado, para el caso del Poder Ejecutivo Estatal, o bien, las-
instancias que determine la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informiacién
en el caso de los demas sujetos obligados, proporcionaran la asesorfa técnica para
la elaboracién de los instrumentos de control y consulta archivistica, en los i
términos que determine el Reglamento.

El Archivo General del Estado podré proporcionar la asesoria a la que se refiere el
pérrafo anterior a los sujetos obligados distintos al Poder Ejecuti?vo del Estado
previa suscripcién de los convenios correspondientes.

Articulo 10.- Los Sujetos Obligados a través del 4rea coordinadora de archivos
elaborarén un cuadro general de clasificacién archivistica. Su estructura sera
jerdrquica, atendiendo a los siguientes niveles: S

I. Fondo: Conjunto de documentos producidos por una dependencia o
entidad con cuyo nombre se identifica;

II. Seceién: Cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones de
cada dependencia o entidad; y

III. Serie: Divisién de una seccién que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atnbuaén general y versan
sobre un asunto especmco

Articulo 11.- Los expedientes deben formarse con la portada que mcluye los datos
que identifiquen dichos expedientes segun el Cuadro General de Informmén ‘
Archivistica, y deberan contener: '

I. Fondo;
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II.  Seccidn;
IIL. rie;

IV. Unidad administrativa;

VIIL Vigencia; y

IX. Numero de fojas titiles al cierre del expediente.

En caso de tratarse de documentos reservados o restringidos deberan ccmtenaer,
ademas d' lo anteriormente mencionado, la leyenda de clasmcac:én

Arhculo 2.- El drea coordinadora de archivos elaborara una:_guia simple de los

mismos, de acuerdo con el cuadro general de clasificacién archivistica y la refacién .~

de los archivos de trémite e histérico, con nombre, direccién, teléfono, correo

cumplir las especificaciones que para ello se emitan.
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Cuando los sujetos obligados hayan desarrollado o adquirido herramientas.
informéticas de gestién y control para la organizacién y conservacién de
documentos de archivo, deberén ser adecuadas a los lineamientos a que se refxere

el articulo siguiente.

Articulo 14.- El Archivo General del Estado, en coordinaciéon con laComisién* de
Transparencia y Acceso a la Informacidn, emitira los lineamientos que establezcan
las bases para la creacion y uso de sistemas automaﬁzados de gesti6én y-control de
documentos, tanto en formato fisico como electronico, a los que se refiere el
articulo anterior, aphcab%‘es a las dependencias y entidades, los cuales dﬁbetén
contener como minimo disposiciones que tengan por objeto

I.  Aplicar invariablemente a los documentos de archivo -electronico los
ismos instrumentos técnicos archivisticos que corresponden a‘)lﬂ.os sopottes
tradicionales; ey

II. Mantenery preservar los metadatos que sean creados parael sxstema

oL Incorporar las normas y medidas que garanticen la autenticidad, segundad
integridad y disponibilidad de los documentos de archivo electrémco, asi
como su control y administracién archxv:stlca, y :

IV.  Establecer los procedimientos que registren la acmdizacién,"migfaﬁém
respaldo u otro proceso ‘que afecte a los documentos electrénicos y que
‘documenten cambios juridico-administrativos, tecnolégicos en sistemas y

programas o en dispositivos y equipos, que se lleven a cabo e m&uyan enel

contenido de los documentos de archivo electrénico.

Asimismo, el Archivo General del Estado, en coordinacién con la Comisién de
Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Ledn, emitira
lineamientos para la creacién y funcionamiento de los sistemas que pemutan la
organizacién y conservacién de la informacién de los archivos administrativos del
Poder Ejecutivo del Estado de forma completa y actualizada, a fin de “pub}icar
aquélla relativa a los indicadores de gestion, ejercicio de los recursos publlces y
con alto valor para la sociedad.
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La Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién,

establecera las,

disposiciones secundarias aplicables a los sujetos obligados distintos del Poder

Ejecutivo

del Estado, quien debera emitir los lineamientos que sefiala el presente

articulo, de conformidad con las directrices que para tal efecto emite el Archivo

General d

el Estado.

Articulo 15.- Las dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal
debera notificar al Archivo General del Estado a mds tardar el 15 de Abril de cada

afio, el listado de documentos desclasificados el afio previo y que hayan sido objeto
de reserva con fundamento en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
del Estado de Nuevo Leén.

Articulo 16.- Los servidores publicos estatales que deban elaborar un acta de
entrega-recepcion al separarse de su empleo, cargo o comision, en términos del
acuerdo que emita la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién o la
instancia que corresponda en los sujetos obligados distintos del Poder Ejecutivo
del Estado, deberin entregar a quienes los sustituyan en sus funciones, los

archivos organizados e instrumentos de consulta y control archivistico que se
encontraban bajo su custodia.

Si a la fecha en que el servidor se separe del empleo, cargo o comisién no eXiste
nombramiento o designacién del servidor publico que lo sustituird, la entrega del

informe se haré al servidor publico que se designe para tal efecto.

Articulo 17- En caso de que alguna dependencia o entidad de la Administracién
Pablica del Estado o alguna de sus unidades administrativas desaparezca, se
fusione con otro organismo, extinga o cambie de adscripcién, la autoridad
correspondiente dispondré lo necesario para que todos los documentos de archivo
y los instrumentos de consulta y control archivistico sean trasladados a los
archivos que correspondan de conformidad con esta Ley y demds disposiciones

aplicables.

El instrumento juridico por el que se determine la desaparicién de una
dependencia o una unidad administrativa, o el cambio de adscripcién de esta
ultima; o bien, la liquidacién, extincidn, fusion, enajenacién o transferencia de una
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entidad, sefialara la'dependencia, entidad o instancia a la que se transferiran los

archivos respectivos.

Tratandose de la liquidacién o extincién de una entidad de la Administracién
Publica Estatal sera obligacién del liquidador remitir al Archivo General del
Estado copia del inventario de la documentacién que se resguardara.

CAPITULO SEGUNDO
DEPURACION Y DESTRUCCION DE DOCUMENTOS

Articulo 18.- Todos los servidores publicos son responsables de la conservacién,
do y custodia de los documentos que se encuentran bajo su
responsabilidad, por tanto, procurardn que estos se conserven en lugares y

buen

condiciones idéneas y evitarén actos que impliquen dafio o destruccion.

Articulo 19.-  Los documentos generados con motivo de la funcién publica son
patrimonio del Estado y de los municipios, por lo cual no se consideran propiedad
de quien Jos hizo. Por esta razén y bajo ninguna excepcién los servidores publicos
podrén sustraer documentos de archivo al concluir su empleo, cargo o comision.

Cuando el servidor concluya su empleo, cargo o comisién entregard a quien
corresponda toda la documentacién que obre en su poder por medio del acta de
entrega-recepcion correspondiente.

Articulo |20.- Para efecto de la depuracién documental los sujetos obligados
deberan solicitar al Consejo Estatal de Archivos que otorgue el visto bueno al
dictamen de depuracién de documentacién, sin el cual no se podré llevar a cabo la
misma.

Articulo 21.- Ningtin documento puede ser destruido a criterio personal del
responsable. El Area Coordinadora de Archivo en coordinacién: con la Unidad
Orgénica| que lo generd, son quienes deciden si procede o no la destruccién
correspondiente. s

Pueden ser destruidos los documentos que la unidad orgénica de donde provienen
considere inactivos, asi como los que hayan cumplido 30 afios de existencia,
siempre y cuando se haya determinado que no satisface los requisitos para su

integracidn al archivo histérico.
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~Articulo 2

Deben aprobar la destruccién del documento los responsables de la unidad
e los generé y miembros del drea coordinadora de ar_chivés, quiehes |
onios del acto; dicha constancia se materializara por medio del acta de
baja documental en la cual se incluye el listado de los documentos que fueron
destruidos

, asi como las respectivas firmas y nombres de las personas que
intervinieron en la misma. '

- TiTULO TERCERO :
DE LA ORGANIZACION DE ARCHIVOS

CAPITULO PRIMERO
DE LA ORGANIZACION ARCHIVISTICA DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

Arﬁmlo 22.- Para la administracién y conservacion de sus arcluvos debetém
observar lp previsto en esta ley, y los puntos que de forma especifica se refieren a
cada uno de ellos. |

.- Cuando la especialidad de la informacién o la unidad administrativa
lo requieran, la coordinacién de archivos de los sujetos obligados propondra al
Comité de Informacién o equivalente, del que debera formar parte, los criterios
especificos de organizacién y conservacién de archivos, de conformidad con las

disposiciones aplicables y los lineamientos que a su efecto expidan el Archivo
General del Estado en el &mbito del Poder Ejecutivo Estatal, o bienla Comision de
Transparencia y Acceso a la Informacién del Estado, que determinaréd las

disposiciones secundarias aplicables en los demds sujetos obligados, de
conformidad con las directrices que establezca el Consejo Estatal de Archivos.

determinar los criterios especificos en materia de organizacién y conservacién de
sus archivos, de conformidad con los lineamientos expedidos por el Archivo
General del Estado y los criterios del Consejo Estatal de Archivos, segln

corresponga.

Articulo 24.- Los sujetos obligados aseguraran el adecuado funcionamiento de sus

para lo cual deberan adoptar las medidas necesarias para la correcta
‘ 28

archivos,




acién y sistematizacién de la informacién que haya generado o recibido

Los 6rganos internos de control del Poder Ejecutivo del Estado, asf como las areas
que realicen funciones de contraloria interna en los otros sujetos obligados
distintos al Poder Ejecutivo del Estado, vigilardn el estricto cumplimiento de la
presente Ley, en el &mbito de sus respectivas atribuciones. ‘

Articulo 25.- Los Sujetos Obligados deben realizar programas de respaldo y
migracién de la documentacién esto con la finalidad de garantizar la integridad de
la documentacién. | |

6.- Los sujetos obligados contaran con un é4rea coordinadora de archivos
a de elaborar y aplicar las normas, criterios y lineamientosv archivisticos

Articulo

administrativas.

Articulo 27.- El responsable del 4rea coordinadora de archivos debera eubrir el

perfil que se estipule en el Reglamento; serd nombrado por el titular de la
dependencia o entidad o por el titular de la instancia u érgano que determinen los
otros sujetos obligados distintos al Poder Ejecutivo del Estado, y formara parte del
Comité de Informacién o su equivalente como asesor en materia de archivos, con
voz y voto. e

Articulo
siguientes funciones:

Flaborar y someter a autorizacién del Comité de Informacion o su
equivalente los procedimientos y métodos para administrar y mejorar el
cionamiento y operacién de los archives de los sujetos obligados, con

conformidad con lo establecido en esta Ley, su Reglamento y demas

disposiciones aplicables;
- .29

28.-’ El responsable del 4rea coordinadora de archivos, tendi‘é " Iés

base en la integracion de un Plan Anual de Desarrollo Archivistico y de -



IL

1L

IV.

VL

orar y someter a autorizacion del Comité de Informacién o su
ivalente el establecimiento de criterios especificos en materia de
organizacién y conservacién de archivos; asi como de los expedientes que
contengan informacién y documentacién clasificada como reservada y/o
confidencial, a fin de asegurar su integridad, de conformidad con lo
| lecu:loen esta Ley, su Reglamento y demaés dlspcsmones aphcables, .

es

Elaborar, en coordinacién con los responsables de los archwos de trémite,
de concentracién y, en su caso, histdrico, el cuadro general de clasificacion
archivistica, el catdlogo de disposicién documental, el inventario general,
asf como los demés instrumentos descripﬁvos y de control archivistico; -

rdinar normativa y operativamente las accxones de los archivos de
tr ‘mlte, concentracion y, en su caso, histérico; i

Establecer y desarrollar un programa ‘de capacitacién y asesoria

~ archivistica para el sujeto obligado;

Elaborar y presentar al Comité de Informacién o equivalente el Plan Anual
de Desarrollo Archivistico, en el que contemplen las acciones 0 emprender
a escala institucional para la modernizacién y mejoramiento continuo de -
‘servicios documentales y archivisticos, el cual debera ser pubkcado en
el portal de internet de cada institucion, asi como sus respectlms informes
anuales de cumph:mento =

VIIL. Coordinar los procedimientos de valoracién y destino final de la

VIIL

documentacién, con bases en la normatividad vigente y las disposiciones
tablecidas por el Archivo General del Estado, en el caso- ‘del Poder
Ejecutivo del Estado; o bien, por la Comision de Transparencm y Acceso a
la Informacién, que determinaré las disposiciones secundarias aplicables
 los demas sujetos obligados; y

oordinar con el 4rea de tecnologias de la infotmacién del su;eto
ligado las actividades destinadas a la mejora y la automatizacién de losﬂ
archivos y a la gestién de documentos electrénicos. :
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Articulo
archivos -

9,- Cada sujeto obligado deberd nombrar a los responsables de los
e tramite, concentracién y, en su caso, histérico respectivamente.
Conforme a las condiciones presupuestales solo el archivo de conceniracion y el
histérico pueden concentrarse en una misma unidad administrativa.

Articulo 30.- En cada unidad administrativa de los sujetos obligados--éxisti:ré un
archivo de trdmite, en el que se conservaran los documentos de uso cotidiano,
necesarios para el ejercicio de las atribuciones de las unidades administrativas. ‘

Los responsables de los archivos de trdmite seran nombrados por el titular de cada
unidad administrativa, quien deber4 ser debidamente capacitado para cumplir con

las funciones inherentes a sus funciones, las cuales son las siguientes:

I. Integrar los expedientes de archivo;

ervar la documentacién que se encuentre activa y aquella que ha sido
clagificada como reservada de acuerdo con la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién del Estado de Nuevo Ledn, mientras conserve tal

caracter;

II1. Coadyuvar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién del
- cuadro general de clasificacion archmstlca, el catdlogo de dispcgimén
documental y el inventario general;

IV. Asegurar la integridad y debida conservacion de los archivos que contengan
documentacidn clasificada; y

V. Las deméas que sefiale el Reglamento, los lineamientos y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 81.- Los documentos deben permanecer en el archivo de tramite, un
promedio|de 5 afios sin descartar la posibilidad de que existan expedientes que por
la importancia de su contenido tengan que permanecer por més tiempo, en este

~ caso se harén las anotaciones correspondientes en el Catdlogo de Disposicién

Documental.

Articulo 32.- Los su;etos obhgados contaran con un archivo- de comantraczén,
adscrito al area cocrdmadora de archivos, en donde se cmwaxé ‘aquella
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documenj:ién de uso esporddico que debe mantenerse por razones

administrativas, legales, fiscales o contables.

El responsable del archivo de concentracién debera contar con conocimientos y
experiencia en archivistica, y serd nombrado por el titular de la dependencia o
entidad o por el titular de la instancia u érgano que determmen los otros su}etos
obligados distintos al Poder Ejecutivo del Estado.

El responsable del archivo de concentracién tendré las siguientes funciones:

I. Conservar precautoriamente la documentacién semiactiva hasta cumplir su
vigencia documental conforme al catélogo de disposicién documental;

II. Elaborar los inventarios de baja documental y de transparencia secundaria;

IIL Valorar en coordinaciéon con el archivo histérico los documentos y
expedientes de las series resguardadas conforme al catilogo de disposicién
documental; y

IV.Las demds que sefiale el Reglamento, los lineamientos y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 33.- Los acervos documentales que se resguardan en el archivo de
concentracién permanecen en esta instancia en principio el tiempo que las oficinas
de tramite asignaron, pudiendo llegar a periodos que van de los 6 hasta los 30
afios. Si los documentos poseen valores secundarios, deberén ser transferidos al
Archivo Historico.:

Articulo 34.- Las dependencias y entidades deberén transferir sus documentos con
istoricos al Archivo General del Estado; de conforrmdad con las
disposiciones que para ello establezca este tiltimo.

valores

Los sujetos obligados distintos del Poder Ejecutivo del Estado podran convenir con
el Archivo General del Estado, las transferencias secundarias correspondientes. En

caso contrario, deberén contar con un archivo histérico propio.

Articulo 35.- El archivo histérico estard adscrito al area coordinadora de archivos y
se constituird como fuente de acceso publico, encargado de divulgar la memoria
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documental institucional, estimular el uso y aprovechamiento social de la
documentacién, y difundir su acervo e instrumentos de consulta,

El Responsable del archivo histérico deberd contar con conocimientos y
experiencia en historia y archivistica, y serdA nombrado por el titular de la
dependencia o entidad, o por el titular de la instancia u érgano que determinen los
otros sujetos obligados distintos al Poder Ejecutivo del Estado, el cual deberé
contar con un nivel minimo de Coordinador de Area. Tendra las siguientes
funciones: ‘ |

I Validar la documentacién que debe conservarse permanentemente por tener
valor histdrico, para el dictamen del Archivo General del Estado en el caso
del Poder Ejecutivo del Estado; o bien, de la autoridad que determine las .

disposiciones secundarias aplicables en los demas sujetos obligados;

II. Recibir, organizar, conservar, describir y difundir la documentacién con
valor historico;

II1. Editar y publicar trabajos sobre la materia archivistica, asi como aqueiles de
in%estigacic’m para fomentar la historia y cultura en el estado;

IV. Promover que los documentos de interés publico en posesién*de :
particulares ingresen al patrimonio documental; y

V. Las demés que sefiale el Reglamento, los lineamientos y demés
disposiciones aplicables. '

Articulo 36.- Los documentos que previa valoracién ingresen al archivo historico
permaneceran en el indefinidamente a menos que por alguna causa se pierdan
irremediablemente.

CAPITULO SEGUNDO
EN EL PODER EJECUTIVO

Articulo 37.- Se entiende por Poder Ejecutivo todas y cada una de las dependencias
que componen la administracién centralizada como la descentralizada del Estado.
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CAPITULO TERCERO
EN EL PODER LEGISLATIVO

Articulo 38.- Se entiende por Poder Legislativo el Congreso del Estado, todas sus
comisiones y rganos internos, la Diputacién Permanente del Congreso del Estado,
Auditor Superior del Estado y todas las dependencias administrativas del
Congreso del Estado.

Articulo 39.- La Auditoria Superior del Estado deberé digitalizar todos y cada uno
de los expedientes que contengan auditorias realizadas de acuerdo a sus
atribuciones para tener disposicién inmediata y garantizar el derecho de acceso a
la mform cién publica.

Articulo |40.- Las actas de sesién del Pleno del Congreso, las propuestas de
reforma, las iniciativas de ley, las néminas y asi como los demdas documentos que
estén relacionados con el ejercicio de su presupuesto, asi como las actas de
cualquier 6rgano interno, deberdn tener una vigencia documental minimo de 6
afios.

CAPITULO CUARTO
EN EL PODER JUDICIAL

Articulo 41.- Se entenders por Poder Judicial, el Consejo de la Jddicaturayféxdgl
Estado, e] Tribunal Superior de Justicia, todos los Juzgados de Primera Instandia'y
Juzgados Menores. ' '

Articulo 2.- Para efectos de la presente ley, se consideraran en el Poder Judicial:

'L De archivo reciente: Los expedientes concluidos que tengan hasta dos afios,
~ apartir de que se ordend su archivo;
II. De archivo medio: Aquellos expedientes concluidos que tengan més de dos
afios y menos de diez afios respecto de la fecha que se ordend su archivo; y
I Histéricos: Los que tengan més de diez afios, a partir de que se ordend su
archivo. ] 3

Articulo 43.- El flyjo de los expedientes en el Poder Iudlaal debera regularse
cons1demndo los siguientes criterios:

34




I. La documentacién de archivo reciente serd conservada en el archivo del
6rgano jurisdiccional en que fue elaborada; y
IL La documentacién de archivo de concentracion e hmténca deberd
transferirse a las areas de concentraciéon o histdrica de cada entidad que

compone el Poder Judicial, y quedara a disposicion del érgano jurisdiccional

resoluciones y los expedientes originales deberan trasladarse directamente al
archivo histérico de cada entidad que compone el Poder Judicial para su

conservacion permanente.

Articulo
deberén ir acompafiados de los siguientes documentos:

L Act de trasferencia; y S
cién de los expedientes que habrén de ser transferidos y en la que se .

precisaran datos que el drea coordinadora de archivos sefiale para su plena
-identificacién y control dentro del depdsito documental.

r de la entidad publica o sujeto obligado en el 4rea coordinadora de
isefiara los formatos de transferencia respectivos y realizardn las
anotaciones correspondientes en los libros de gobierno respectivos

- CAPfTULO QUINTO
EN LOS AYUNTAMIENTOS

Articulo 46.- Las actas emmdas por el cabxldo que contengan acuerdos*

to con el archivo histérico deben realizar un catdlogo de depuracién
1 y el dictamen correspondiente, ambos documentos deben ser
aprobados por el Presidente Municipal y Secretario del Ayuntamiento, al
aprobarse dicha documentacién se deberéa remitir una copia al Sistema Estatal de
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~ Para transferir documentos y expedientes al archivo hlsbénco estos ' -



, documen i

Archivos este podra opinar asf como dar recomendaciones u observacwnes, de
considerarlo pertinente, estas serén vmculatonas y no podré supnnurse mngtm

- concentrada, en lugar adecuado, de no ser asi seré falta grave y se precederé a Ia"

“de medidas y sanciones que aseguren la conservacidn del pammmuo

documeﬂ al historico.

CAPITULO SEXTO
ORGANOS AUTONOMOS

Articulo |48.- Los Organos Auténomos, en el 4mbito de sus respécﬁv&s :
competencias, establecersn mediante reglamentos o acuerdos de caracter general

las autoridades encargadas de aplicar esta Ley y demaés dlsposmlcmes secundarias -
a que se refiere dicho ordenamiento.

Para la aplicacién de la Ley y emisién de regulacién secundana, Ies su]etc;g ;
obligados distintos al Poder Ejecutivo del Estado atenderan las dlrectm‘&es y
criterios que emita la Comisién de Transparencia y Acceso a la Informacién

Articulo 49.- La documentacién referente a los procesos electorales desde el punto
de vista financiero debera tener una vigencia documental minima de 12 afios a
partir de su emisién y siendo de relevante interés toda la informacién referente al -
gjercicio de recursos por parte de los partidos politicos esta informacion debera
considerarse como histérica de manera mmedxata al finalizar su periodo de
acién activa

Articulo 50.- En el caso de expedlentes de orden de procedmuento administrativo -

’ ectrémco, para su posterior acceso.

Articulo 51 En el caso de baja de documentos el 4rea coordinadora de archivés
junto conjel archivo histdrico y el titular de la entidad deberénwefﬁiﬁr el dictamen
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