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Las diputadas integrantes del Grupo Legislativo del Partido Nueva Alianza en esta LXXI
Legislatura al Congreso del Estado de Nuevo Ledn, Blanca Nelly Sandoval Adame y Maria
Dolores Leal Cantu, ponemos a la consideracién de este Pleno, con fundamento en los articulos
68 y 69 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Nuevo Ledn, asi como en lo
indicado en los articulos 102 y 103 del Reglamento para el Gobierno Interior el Congreso del
Estado, INICIATIVA DE REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
. SERVICIOS DEL CONGRESO DEL ESTADO DE NUEVO LEON

Sirve para apoyar lo anterior, la siguiente

ExpPoOSICION DE MOTIVOS

Los procedimientos para la adquisicion de bienes y servicios son tema de constante debate en
cualquier instancia de Gobierno. Estc.se debe principalmente a que la sociedad se ha vuelto mas

vigilante del empleo que sus representantes y funcionarios publicos hacen del dinero del erario.

El Poder Legislativo del que nosotros formamos parte no ha estado exento de verse inmiscuido
en cuestionamientos diversos por varios casos de adquisiciones que han llamado la atencion de

la ciudadania, generando reacciones encontradas.

Al revisar el apartado de la pagina de internet de este Congreso del Estado, donde se ponen a
disposicion de la ciudadania toda la normatividad de este Poder Legislativo, nos encontramos con
gue no hay un reglamento o manual disponible que indique con claridad la manera en que los
procedimientos de adguisicién se deben llevar a cabo, o que precise la manera en que se

distribuyen las competencias en ese tema.



Preocupadas por esto, las diputadas integrantes del Partido Nueva Alianza en este Congreso del
Estado procedimos a la revision de la normatividad que rige los procedimientos de adquisicion,
arrendamiento y contratacion de servicios en diversas entidades, entre las que estan el Gobierno

Central y diversos Municipios del area metropolitana.

De la consulta realizada, pudimos determinar la posibilidad de crear un reglamento que, acorde
con las tendencias actuales, pong a nuestra institucién a la vanguardia no solo de los

procedimientos administrativos, sino de transparencia.

Tomando como base la legislacion revisada, hemos creado un reglamento cuyo contenido se

describe a continuacion:

TiTuLO PRIMERO: GENERALIDADES
CapiTuLO UNICO
En este capitulo se describen los términos empleados en el reglamento asi como los niveles de

aplicacion.

TiTULO SEGUNDO: DE LAS AREAS DEL CONGRESO Y SUS ATRIBUCIONES

CariTULO UNICO

Se establecen las atribuciones que corresponden a la COCRI, el Comité de Administracion y en

general, a todas las areas del Congreso.

TiTuLO TERCERO: PADRON DE PROVEEDORES

capiTuLo UNICO

En este capitulo se indican los requisitos que deberan de cumplirse para la integracién del padron de
proveedores, asi como los casos de excepcion para el registro y la el impedimento para el registro de los
proveedores o |la suspensién del mismo.

TiTULO CUARTO: REQUISICIONES DE COMPRA

CAPITULO PRIMERO: GENERALIDADES

Se establece la obligatoriedad de las requisiciones para que las areas puedan acceder a los
servicios y bienes que requieran, asi como reglas generales para la elaboracion y presentacion
de servicios. .

CAPITULO SEGUNDO: REQUISICION DE MATERIALES Y SERVICIOS PARA COMUNICACION Y DIFUSION

Se establece que todas las Areas que por sus actividades requieran de suministros de materiales
o servicios relacionados con la comunicacion social o promocion, deberan solicitarlos a traves de
la Direccion de Comunicacién Social, los cuales seran con cargo al Area solicitante.

CAPITULO TERCERO: REQUISICION DE MANTENIMIENTO PARA EQUIPO DE COMPUTO
Queda aclarado que todas las Areas que requieran de mantenimiento preventivo y correctivo de
equipos de computo a su cargo, lo deberan solicitar a la Direccion de Informatica.

CAPITULO CUARTO: REQUISICION DE MANTENIVIENTO DE EQUIPO DE TELECOMUNICACIONES



Se busca que todas las Areas que requieran de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos
comunicacion a su cargo, excepto los de telefonia mévil y radiofrecuencia, lo deberan solicitar a
Servicios Generales.

CAPITULO QUINTO: REQUISICION DE MANTENIMIENTO VEHICULAR
Se precisan reglas especificas para el buen mantenimiento y reparacion de los vehiculos oficiales
del Congreso.

Capitulo Sexto: Requisicion de Mantenimiento y Conservaciéon de Edificios

Las Areas que requieran el mantenimiento de sus oficinas, deberan reportarlo a Servicios
Generales quien tendra la obligacion de revisar las condiciones en que se encuentra la oficina de
la dependencia solicitante y determinar si el servicio sera proporcionado por personal interno o
por personal externo al Congreso.

CAPITULO SEPTIMO: REQUISICIONES PARA LA ADQUISICION DE ACTIVO FluO
La Unidad de Adquisiciones sera la unica instancia autorizada para efectuar compras de bienes
muebles o activos fijos inventariables.

CAPITULO OCTAVO: REQUISICIONES PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EXTERNOS

En este capitulo, quedan contemplados los requisitos que deberan cumplir las Areas, cuando
requieran de la contratacion de servicios externos como: asesoria en general, despacho de
auditores externos, seguros, gruas, contratacion de servicio de voz, datos, internet.

CAPITULO NOVENO: REQUISICIONES PARA EL. ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
Se habla en este capitulo de especificaciones que tanto la unidad de adquisiciones como los que
requieran algun arrendamianto tienen que observar.

TiTuLO QUINTO: PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

CAPITULO PRIMERO: GENERALIDADES

La Unidad de Adquisiciones podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, mediante
los procedimientos de contratacién que a continuacién se senalan:

|. Licitacion publica;

Il. Concurso por invitacion a cuando menos tres personas;
Ill. Contratacion mediante tres cotizaciones por escrito;

IV. Adjudicacion directa; o

V. Subasta electrénica inversa.

Se describen de forma general los procedimientos a seguir.

CAPITULO SEGUNDO: DE LA LICITACION PUBLICA
En este capitulo se describen en forma especifica los pasos a seguir para el procedimiento de
licitacion publica, asi como los caos particulares que en este proceso pudieran suscitarse.

CAPITULO TERCERO: DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION NO SUJETOS A LICITACION PUBLICA
Dado que uno de los procedimientos que mas despiertan dudas, es la contratacion que no se
realiza por licitacion publica, creemos conveniente que el Congreso del Estado cuente con un
marco normativo moderno y preciso que identifique con toda claridad las excepciones y casos
que implican contratar servicios o adquirir bienes sin licitacion.



CAPITULO CUARTO: DE LA SUBASTA ELECTRONICA INVERSA

Se establece la figura de la subasta electrénica inversa como un procedimiento opcional basado
en medios electronicos por el cual el Congreso del Estado adquiere bienes muebles y contrata
servicios que se adjudican al precio mas bajo o a la oferta econdmicamente mas ventajosa,
independientemente de su valor de contratacion.

TITULO SEXTO: DE LOS CONTRATOS

CAPITULO PRIMERO: DISPOSICIONES GENERALES

Quedan establecidos en este capitulo las condiciones minimas para los contratos que realice el
Congreso, ademas indica las competencias que en este sentido corresponden a las areas del
Poder Legislativo.

CAPITULO SEGUNDO: DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS

A traveés del contenido de este Capitulo se busca que en aquellos casos en que se requiera la
adquisicion y arrendamiento de un mismo bien o servicios de manera reiterada, se celebren
contratos abiertos conforme a lo siguiente:

[ Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes o servicios por adquirir,
arrendar o contratar o se determinara el presupuesto minimo y maximo que podra
ejercerse para estos casos. La cantidad o presupuesto minimo que se requiera no
podra ser inferior al cuarenta por ciento de la cantidad o presupuesto maximo que se
establezca. Tratandose de servicios también se podra determinar el plazo minimo c‘
maximo a contratar;

I. Se hara una descripcion completa de los bienes o servicios con sus correspondientes
precios unitarios; y

M. Se establecera la cantidad de bienes o servicios o presupuesto que como minimo
podra solicitarse sea entregada en cada evento, asi como el plazo para realizar dicha
entrega.

CAPiTULO TERCERO: DE LAS GARANTIAS
Al reglamentar la imposiciéon de garantias a los proveedores, se busca asegurar que el Congreso
no resulte perjudicado debido incumplimientos de éstos.

CApPiTULO CUARTO: DE LQS ANTICIPOS

Creemos que una regulacién precisa para la entrega de anticipos puede reducir la incidencia de
incumplimientos, de la misma manera puede contribuir a mejorar la calidad de los servicios de los
proveedores.

CAPITULO QUINTO: DE LA MODIFICACION A LOS CONTRATOS ‘
Por medio d este capitulo se busca limitar la capacidad de la unidad de adquisiciones para
modificar cualquier contrato, recayendo la responsabilidad en la COCRI, que es la instancia con
mayor representatividad de este Congreso.

CAPITULO SEXTO: DE LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES Y RESPONSABILIDAD DE
PROVEEDORES POR Vicios OCULTOS

Tal como el nombre lo indica, se establece la posibilidad de pactar penas econdémicas que
permitan resarcir cualquier falla atribuible al proveedor.

CAPITULO SEPTIMO: DE LA VERIFICACION DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS



Con la finalidad de ejercer un control de parte del Congreso sobre la calidad ofrecida por los
proveedores, se establece la facultad de realizar verificaciones a las instalaciones de los mismaos,
a fin de evitar que lo proveedores mientan sobre su capacidad técnica.

TiTULO SEPTIMO : RECEPCION DE MATERIALES Y PAGO A PROVEEDORES

CAPITULO PRIMERO: RECEPCION DE MATERIALES, BIENES Y SERVICIOS

Aqui se indican procedimiento practicos para recibir los bienes adquiridos, evitando desacuerdos
por los objetos o servicios recibidos.

CAPITULO SEGUNDO: RECEPCION DE FACTURAS Y PAGO PROVEEDORES
Se regulan las condiciones de pago a proveedores, estableciendo los requisitos que deben
cumplirse para el pago.

TiTuLo OCTAVO: DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

carituLo UNIco

Se incluyen tanto las sanciones a proveedores como las indicaciones para la sancion a
funcionarios que incumplan con lo establecido en este reglamento.

TITULO OCTAVO: DEL RECURSO DE RECONSIDERACION
CAPiTULO UNICO: DEL RECURSO DE RECONSIDERACION

Se crea este capitulo con el fin de dar a los proveedores la oportunidad de reclamar las
decisiones que se tomen en lo referente a la adquisicion de bienes y servicios de porate de este
Congreso.

Quienes integramos el Grupo Legislativo del Partido Nueva Alianza, confiamos en que esta
propuesta servira para mejorar no solo la imagen de este Poder Legislativo, sino que ademas
permitira actualizar los procesos internos que se llevan a cabo par alas diversas adquisiciones
que se requieren para el buen funcionamiento de este Congreso. '

Por todo lo anterior, es que ponemos a consideracion de esta Asamblea, el siguiente proyecto de:

) DECRETO:
UNico: La LXXI Legislatura al Congreso del Estado de Nuevo Ledn, expide el siguiente:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS DEL
CONGRESO DEL ESTADO DE NUEVO LEON

TiTULO PRIMERO
GENERALIDADES
CAPITULO UNICO

Articulo 1.- El presente Reglamento contiene la normatividad y los procedimientos para la realizacién ordenada y
transparente de las adquisiciones, contratacion de servicios y arrendamientos que requiera el Congreso del Estado,
en las mejores condiciones de precio y calidad. Los casos no previstos en el presente reglamento, seran resueltos
por el Comité de Administracion.

Articulo 2 .- Para los efectos de este Reglamento, se entendera por:



. ACTIVO FIJO: Es un bien mueble o inmueble inventariable que incrementa el patrimonio del Congreso.
. ADQUISICION ks la accion de obtener o comprar un bien o servicio, a través de un proveedor.
lll. AREA: Se refiere a cualquier organo de soporte técnico, de apoyo o Grupo Legislativo del Congreso.
IV. ARRENDAMIENTO: Es la accion de adquirir a un costo el uso o aprovechamiento temporal de bienes
muebles o equipos.
V. BIEN: Se refiere a articulos, materiales, suministros, herramientas, etc, necesarios para la operacién y que
no son inventariables.
VI. COCRI: Comision de Coordinacion y Régimen Interno.
VIl. COMITE: El Comité de Administracion del Congreso del Estado.

VIl. CONCURSO: Procedimiento que se realiza mediante invitacion a cuando menos tres proveedores o
convocatoria publica, a fin de elegir la propuesta que ofrezca mayores ventajas para el Congreso en calidad
y costos de los bienes o servicios que se requieran.

IX. CONGRESO: E! Congreso del Estado de Nuevo Ledn.

X. CONTRATO: Pacto o acuerdo escrito de voluntades entre un proveedor y el Congreso para crear, transferir,
modificar o extinguir obligaciones.

Xl. CONVOCANTE: La Unidad de Adquisiciones del Congreso del Estado que realiza un procedimiento de
licitacién o contratacion de adquisiciones o arrendamiento de bienes o de servicios.

Xll. COTIZACION: Presupuesto por escrito que el proveedor a quien se le solicita propone al congreso del
estado en base a las especificaciones del bien o servicio para su posible adquisicién o contratacion.

Xll. CUOTA: Una cuota equivale a un dia de salario minimo vigente en el area metropolitana; al momento de la
adquisicion.

XIV. DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL: Organo de apoyo del Congreso responsable de proyectar y
fortalecer Ja imagen institucional del Poder Legislativo del Estado a través de los medios de comunicacion.

XV. DIRECCION DE INFORMATICA: Organo de apoyo del Congreso responsable de implementar el uso y
optimizacion de los recursos tecnolégicos de computacion e informatica en la realizacion de las actividades
legislativas, técnicas y administrativas del Congreso.

XVI. FALLO: La resolucion definitiva emitida por la Unidad de Adquisiciones sobre las etapas de evaluacion del
proceso de licitacion, en la que se hara la pronunciacion decisiva de la contratacién de un servicio o la
adquisiciéon de un bien.

XVIl. FOLIO DE SURTIDO: Es un documento que comprueba que la mercancia o servicio fue recibido por parte
del Congreso. Es emitido por el departamento solicitante y se entrega al proveedor.

XVIIl. GRUPO LEGISLATIVO: Son los organismos conformados por Diputados segun los términos de este
Reglamento Organica y del Reglamento para el Gobierno Interior del Congreso.

XIX. INTERNET: La red mundial de informacion electrénica.

XX. LICITACION: Procedimiento a través del cual se lleva acabo la adquisicion de bienes o prestacion de
servicios, mediante convocatoria publica.

XXI. LICITANTE: La persona fisica o0 moral que participe en cualquier procedimiento de licitacion publica o bien
de concurso por invitacion a cuando menos tres personas.

XXll. REGLAMENTO: Reglamento de Politicas y Procedimientos de Adquisiciones, Servicios y Arrendamientos
para el Congreso del Estado de Nuevo Leodn.

XXIll. ORDEN DE COMPRA: Es un documento que avala la autorizaciéon de compra al proveedor por parte del
Congreso quien recibird el bien o servicio, donde se estipula las condiciones entre ambos, como términos de
pago, entrega, asi como cantidad, unidad y caracteristicas de la mercancia.

XXIV. ORDEN DE PAGO: Es un documento que emite la Unidad de Adquisiciones y la entrega al proveedor,
después de que la mercancia o servicio solicitado ya fue recibido por el Congreso, llevandolo el proveedor a

la Tesoreria, quedando como compromiso de pago. .
XXV. PADRON: El Padron de Proveedores de Bienes y Servicios del Congreso del Estado previsto en este
Reglamento.

XXVI. PROVEEDOR: La persona fisica o moral inscrita en el Padréon de Proveedores, en aptitud de participar en
procedimientos de adquisicién y arrendamiento de bienes, asi como en la contratacién de servicios para las
Areas del Congreso.
XXVII. SERVICIO: Prestacion de actividades calificadas o especializadas desempefadas por un proveedor y su
personal, en funcion de las necesidades de los usuarios solicitantes.
XXVIIl. TESORERIA: La Tesoreria del Congreso del Estado.
XXIX. TITULAR DEL AREA: Responsable o superior jerarquico en las diversas areas del Congreso. En el caso de
un Grupo Legislativo, se refiere al Coordinador.
XXX. TESORERIA: La Secretaria de Finanzas y Tesoreria General del Estado.



XXXI. UNIDAD DE ADQUISICIONES: Es el érgano de apoyo responsable de coordinar la adquisicion de bienes y
la contratacion de los servicios necesarios para la realizacion de las actividades legislativas, técnicas y
administrativas del Congreso

XXXil. VEHICULO OFICIAL: Son todos los automéviles propiedad del Congreso que presten un servicio a las Areas
del Congreso.

Articulo 3.- La aplicacién del presente reglamento sera obligatoria en los siguientes niveles:
I.-Organos de Soporte Técnico:

a) Oficialia Mayor.

b) Tesoreria.

C) Centro de Estudios Legislativos.

I1.-Organos de Apoyo:
a) Direccion de Comunicacion Social.
b) Direccion de Informatica.
c) Coordinacién de Seguridad.
d) Unidad de Adquisiciones.

IIl.-Grupos Legislativos

] TITULC SEGUNDO
DE LAS AREAS DEL CONGRESO Y SUS ATRIBUCIONES
CAPITULO UNICO

Articulo 4.- Para la aplicacion de este Reglamento, la COCRI tendra las siguientes atribuciones:
I. Aprobar las bases internas de organizacién y funcionamiento de la Unidad de Adquisiciones que le proponga el
Comité;
Il.  Autorizar la adquisicion de bienes y servicios cuando sean por un monto superior a las 360 cuotas.
1. Autorizar la cancelacion de garantias otorgadas por proveedores.
IV. Autorizar la modificacion de los contratos, segun lo indicado en el articulo 21 de este Reglamento.
V. Resolver los recursos de reconsideracion que se presenten;
VI. Sancionar a los servdores publicos del Congreso que incurran en faltas este Reglamento y las Leyes
aplicables.
Articulo 5.- Para la aplicacion de este Reglam=nto, el Comité de Administracion tendra las siguientes atribuciones:
I. Establecer lineamientos generales conforme a los cuales deberan llevarse a cabo las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios ‘que requieran las Areas;
il. Proponer a la COCRI las bases internas de organizacion y funcionamiento de la Unidad de Adquisiciones;
Hl. Aprobar los formatos relativos a los actos y procedimientos previstos en este Reglamento;
IV. Establecer los lineamientos conforme a los cuales las Areas realicen la conservacion, mantenimiento y uso
eficiente de los bienes que administren, sin perjuicio de lo establecido por otros ordenamientos legales;
V. Declarar la inhabilitacion de los proveedores cuando incurran en incumplimiento atribuibles a los mismos;
V1. Vigilar en lo que sea de su competencia, el cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente
Reglamento, asi como formular y, en su caso, aplicar las observaciones y recomendaciones correspondientes;
y
VIl. Las demas que le senalen las leyes, reglamentos y otras disposiciones juridicas vigentes en la materia.

Articulo 6.- Para la aplicacién de este Reglamento, la Unidad de Adquisiciones tendra las siguientes atribuciones:
I. Efectuar las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de la prestacion de servicios que requieran las

Areas, asi como formalizar los contratos y documentos respectivos;

. Promover y llevar el registro de las empresas del sector privado en el Padrdn, asi como impulsar su
participacion en los procedimientos de contratacion previstos en este Reglamento;

Ill. Impulsar que los Proveedores proporcionen la relacion de precios, calidades, garantias y especificaciones de
los bienes y servicios que les interese ofrecer al Congreso, lo cual estara sujeto a comprobacion;

IV. Analizar la programacién anual de las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios que requieran las
Areas;

V. Sistematizar y publicar en Internet los procedimientos para la realizacion de adquisiciones, arrendamientos y
contratacion de servicios;



VI. Expedir los formatos relativos a los actos y procedimientos previstos en este Reglamento, asi como ponerlos a
disposicion en Internet;
VIl. Desarrollar licitaciones y demas procedimientos para la adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacion
de servicios para las Dependencias;
VIll. Realizar los procedimientos de contratacion de las operaciones consolidadas a que se refiere el articulo de
este Reglamento;
IX. Vigilar la recepcién de bienes y servicios contratados, verificando que se ajusten a las especificaciones,
calidades, precios y cantidades estipulados en las bases, fichas técnicas, pedidos y contratos respectivos y en
su caso, cponerse a la recepcion de los mismos aplicando los procedimientos legales correspondientes; y
X. Las demas que le sefialen las leyes, reglamentos y otras disposiciones juridicas vigentes en la materia.

Articulo 7.- Las Areas deberan cumplir con lo siguiente:

I.  Programar sus adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios, en razon de sus necesidades reales;

Il. Remitir a la Unidad de Adquisiciones en el mes de enero la programacién anual de las adquisiciones de bienes
y servicios que de conformidad con este Reglamento se deban realizar mediante licitaciones publicas,
sefalando los datos de autorizacion presupuestal correspondiente, salvo necesidades de caracter
extraordinario o de extrema urgencia, en cuyo caso la licitacion correspondiente debera ser solicitada por el
titular del Area;

lll. Participar, en los términos del presente Reglamento y de las disposiciones juridicas aplicables, en la
adquisicién y arrendamiento de bienes, asi como en la contratacién de servicios que requieran, ajustandose a
los principios establecidos en el articulo de este Reglamento;

IV. Aplicar los procedimientos establecidos para el desarrollo de los actos regulados en el presente Reglamento,
asi como observar los lineamientos generales que expida el Comité de Administracién, en materia de control
de inventarios, manejo de almacenes, proteccion, custodia, uso y mantenimiento de bienes y para el transporte
de mercancias;

V. Informar inmediatamente a la COCRI de las irregularidades detectadas respecto a la operacion de los bienes a
su cargo que impliquen o que puedan implicar un menoscabo al patrimonio del Congreso;

VI. Realizar las acciones conducentes y permitir el acceso a sus instalaciones al personal competente para
verificar oportunamente la calidad, cantidad, precio y caracteristicas de 'os bienes y servicios contratados y, en
su caso, solicitar que se hagan efectivas las garantias respectivas.

Articulo 8.- Las Areas, al aplicar este Reglamento, estaran obligadas a lo siguiente:
I. Observar los lineamientos generales que establezca el Comité de Administracién en las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios que requieran;
Il. Aplicar los lineamientos generales que establezca el Comité de Administracion en materia de control de
inventarios, almacenes, proteccion, custodia, uso y mantenimiento de bienes y transporte de mercancias;
lll. Remitir a la Unidad de Adquisiciones la programacién anual de las adquisiciones de bienes y servicios que de
conformidad con este Reglamento se deben realizar mediante licitaciones publicas;
- IV. Realizar las acciones conducentes y permitir el acceso al personal competente para verificar oportunamente la
" calidad, cantidad, precio y caracteristicas de los bienes y servicios contratados; y

V. Ejercer las atribuciones que les establezca este Reglamento y demas disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 9.- La Unidad de Adquisiciones sera la unica facultada para realizar adquisiciones o proporcionar servicios
mediante proveedores, a los organos de soporte tecnico, de apoyo o Grupos Legislativos del Congreso, ademas,
estara facultada para determinar los bienes y servicios de uso generalizado requeridos por las Areas que sean
susceptibles de adquirirse, arrendarse o contratarse en forma consolidada, con el objeto de obtener las mejores
condiciones de precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes. .

Las Areas colaboraran con la Unidad de Adquisiciones a fin de participar en las contrataciones consolidadas de
bienes y servicios.

Articulo 10.- Para poder llevar a cabo adquisiciones, arrendamientos o solicitar la prestaciéon de un servicio por
parte de un proveedor, la Unidad de Adquisiciones debera apegarse a lo sefialado en el Reglamento.

Articulo 11.- La Tesoreria tendra la responsabilidad de verificar que el ejercicio del gasto derivado de los actos
regulados en el presente Reglamento sea congruente con la programacion y presupuestacion anual autorizada, asi
como de confirmar la disponibilidad de recursos para las partidas presupuestales correspondientes.

Articulo 12.- El Comité tendra la responsabilidad de revisar que la Unidad de Adquisiciones, asi como las Areas



hayan cumplido con las disposiciones aplicables a los procedimientos y actos regulados en el presente Reglamento,
asi como verificar que las operaciones se hayan realizado conforme al gasto autorizado.

Articulo 13.- Toda adquisicion que realice la Unidad de Adquisiciones, deberé seguir el procedimiento que
corresponda, de acuerdo a la siguiente tabla y conforme al articulo relativo de este Reglamento.

Concepto De la Cuota A la Cuota
Asignacion directa. 1 30
Cotizacion por escrito de 3 proveedores. 31 100
Concurso por invitacién cuando menos a 3 proveedores, por escrito | 101 360

Convocatoria publica, que se dara a conocer en por lo menos uno | 361 en adelante
de los diarios de mayor circulacién en la entidad y el Periodico
Oficial del Estado.

Articulo 14.- La Unidad de Adquisiciones se coordinara con la Direccion Juridica en la elaboracién de todo contrato
de compra-venta, servicios y arrendamientos.

Articulo 15.- EI Comité debera establecer las bases para la celebracion de concursos y convocatorias publicas,
presidir la junta previa de aclaraciones, la de recepcién y apertura de propuestas y emitir fallos correspondientes
hasta la adjudicacién del contrato.

Articulo 16.- El Comité sera el 6rgano representativo que velara por los intereses del Congreso del Estado de Nuevo
Ledn en cuestion de concursos de adquisiciones vy licitaciones, con el fin de elegir la propuesta que ofrezca mayores
ventajas para el Congreso, en costos y calidad de los bienes o servicio

Articulo 17.- Se debera informar inmediatamente de las irregularidades que se detecten en las acciones de
adquisicion, arrendamiento de bienes muebles e inmuebles y contratacion de servicios, a la COCRI y al Comité de
Administracion.

Articulo 18.- La Unidad de Adquisiciones debera conservar la documentacion relativa a todas las adquisiciones,
arrendamientos y servicios del Congreso del Estado de Nuevo Leén por un perfodo de 10 afos.

Articulo 19.- La Tesoreria no dara tramite de pago a las compras dlrectas que sean gestionadas por los 6rganos de
soporte técnico, de apoyo o Grupos Legislativos, sin la autonzamor a la Unidad de Adquisiciones.

Articulo 20.- El Comité, en coordinacion con la COCRI, tendra la obllgauon de revisar periédicamente el presente
Reglamento y mantenerlo actualizado. -

TiTULO TERCERO
PADRON DE PRQVEEDORES
CAPITULO UNICO

Articulo 21.- La Unidad de Adquisiciones deberd mantener actualizado el Padrén de Proveedores con la
documentacidn correspondiente.

Articulo 22.- Con la finalidad de contar con informacion confiable y oportuna de las personas fisicas y morales en
aptitud de participar en procedimientos de adquisicion y arrendamiento de bienes, asi como de contratacion de
servicios para las Areas, se establece el Padrén de Proveedores del Poder Legislativo del Estado de Nuevo Leodn, el
cual sera integrado y administrado por la Unidad de Adquisiciones.

Articulo 23.- La Unidad de Adquisiciones publicara en Internet los datos generales de los Proveedores, asi como de
los bienes y servicios que ofrecen al Congreso, de acuerdo al catalogo oficial.

La Unidad de Adquisiciones no divulgara informacion que proporcionen los Proveedores que se refiera a secretos
industriales, técnicos o comerciales y datos financieros que no consten en registros publicos.



Articulo 24.- La Unidad de Adquisiciones sélo podra realizar pedidos o celebrar contratos sobre adquisiciones,
arrendamientos y servicios con Proveedores que cuenten con registro vigente y no se encuentren impedidos para
participar en los procedimientos de adjudicacién de este ordenamiento.

Sélo se podra omitir el registro en los siguientes casos:
l. En las adquisiciones y arrendamientos de bienes inmuebles;

I. En las adquisiciones de bienes perecederos;
. Tratandose de casos fortuitos o de fuerza mayor;

V. Cuando se trate de los casos previstos en la adjudicacion directa y en la fraccion 1V del articulo 130;

V. Cuando se requiera efectuar consultas y asesorias; y

VI. Los casos de excepcién autorizados por el Comité de Administracién mediante reglas de caracter
general.

Los pedidos o contratos celebrados en contravencion a lo dispuesto en este articulo, seran nulos de pleno derecho.
Articulo 25.- Las personas interesadas en registrarse en el Padron deberan satisfacer los requisitos siguientes:

l. Presentar solicitud ante la Unidad de Adquisiciones, en formato aprobado por el Comité de
Administracion, en el que se manifestaran, entre otros aspectos, los bienes y servicios que ofrezcan;

I. Proporcionar un documento oficial por el que acredite su identificacion, si es persona fisicay, en caso de
persona moral, los documentos por los que se demuestre la legal existencia del Proveedor, incluyendo la
ultima modificacion correspondiente;

. Sefialar domicilio, teléfono y datos electronicos para oir y recibir notificaciones, documentos y demas
avisos y comunicaciones relacionados con este Reglamento;

v Designar y acreditar, en su caso, a apoderados o representantes, haciendo mencién de las facultades
legales otorgadas y sus limitaciones, incluyendo un documento oficial que identifique a fos apoderados
representantes;

V. Proporcionar documentacion por la que demuestre su capacidad econdomica y financiera, asi como
experiencia comercial;

VL. Acreditar mediante la exhibicién de los documentos respectivos que es productor o comerciante

legalmente establecido por lo menos 18 meses antes de su solicitud, excepto en el caso de empresas de
interés social; y
VI Proporcionar la informacion complementaria que a juicio del Comité sea necesaria.

La documentacion anterior podra ser exhibida en copia certificada por fedatario publico o en copia simple que
simultdneamente &ea cotejada con su original por la autoridad competente de la Unidad de Adquisiciones.

Articulo 26.- El acreditamiento de Ia personalidad de los apoderados y representantes se sujetara a lo siguiente:

I. Mediante carta poder suscrita ante dos testigos con ratificacion de firmas ante fedatario publico,
debiendo acreditarse cuando se trate de persona moral, de la legal existencia de-ésta y las facultades del
otorgante;

Il. Mediante escritura pulblica otorgada por fedatario que contenga poder general para actos de
administracion,

mn. Los apoderados o representantes que cuenten con poderes generales o especiales para actos de
administracion podréan actuar en los procedimientos de adjudicacién previstos en este Reglamento; y .

V. Los apoderados o representantes legales que cuenten con poderes generales o especiales para pleitos y
cobranzas, podran participar en actuaciones diversas a los procedimientos de adjudicacién previstos en
este Reglamento.

Articulo 27.- La Unidad de Adquisiciones tendra a su cargo, como parte del Padron, un registro de apoderados con
poderes generales para actos de administracion para acreditar permanentemente la existencia legal y representacion
de Proveedores.

Este registro sera opcional y tendra como vigencia la del registro del Proveedor.

En los procedimientos de adjudicacion previstos en este Reglamento, bastard acompanar el poder general o especial
para actos de administracion o una copia del mismo certificada ante fedatario publico para acreditar la actuacion del
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Proveedor correspondiente, quien responderd por las gestiones y actos que se realicen en su nombre vy
representacion.

Para la cancelacion, revocacién o modificacion de apoderados o sus facultades, los Proveedores deberan solicitarlo
a la Unidad de Adquisiciones con la formalidad legal que corresponda, segun se haya otorgado esta representacion.

Articulo 28.- Para acreditar su capacidad econdémica y financiera, los Proveedores proporcionaran la siguiente
informacion:

l. Documentacion por la que se demuestre haber cumplido con las inscripciones y registros que exigen las
disposiciones de orden fiscal o administrativo, federales o estatales;

Ik Balances generales y estados de resultados del ejercicio fiscal inmediato anterior firmados por el
representante legal, asi como la informacion parcial del ejercicio en curso al de la presentacion de la
solicitud de registro en el Padron;

1. Declaracién de contribuciones federales del ejercicio fiscal inmediato anterior, incluyendo los
comprobantes de pago, asi como la Ultima declaracion o pago mensual del ejercicio fiscal en curso; y

V. Proporcionar la informacién complementaria que a juicio del Comité sea necesaria.

Articulo 29.- El acreditamiento de la experiencia comercial se realizara de la siguiente forma:
l. Mediante declaracion efectuada en el formato de solicitud de registro por la que, bajo protesta de decir

verdad, se manifieste que el Proveedor cuenta con dieciocho meses, como minimo, realizando en forma
generalizada las actividades mercantiles relacionadas con los bienes y servicios que ofrecera a

Congreso;
If. Ademas, debera agregar cualquiera de los siguientes medios:
a) Declaracion sobre el volumen totai de sus ingresos mercantiles de los ultimos dieciocho meses;
b) Certificados expedidos por instituciones reconocidas sobre calidad, que acrediten la conformidad
de sus bienes y servicios mediante referencias a normas o especificaciones, o;
c) Relacién de los principales clientes o contratos celebrados con terceros en los dltimos dieciocho
meses; y

it La Unidad de Adquisiciones podra solicitar informacion complementaria que a su juicio sea necesaria
para acreditar la experiencia comercial.

Articulo 30.- Recibida la solicitud de registro en el Padrén y la documentacion anexa, la Unidad de Adquisiciones
tendra un término de cinco dias habiles para requerir al solicitante la informacion o documentos que haya omitido o
no hubiere acreditado, misma que deberd proporcionarse en diez dias habiles a partir de su notificacion, y de no
hacerlo se desechara la peticién. N

De no requerirse informacién o documentos al solicitante en el plazo sefialado, se entenderé__como completa para su
analisis y resolucion. -

Articulo 31.- La Unidad de Adquisiciones emitira resolucion favorable o negativa dentro de un término de veinte dias
habiles siguientes a la presentacién de la solicitud y requisitos correspondientes.

En el supuesto de haberse requerido informacién o documentacioén al solicitante, de acuerdo al articulo de este
Reglamento, la Unidad de Adquisiciones emitira resolucion dentro de los siguientes quince dias habiles contados a
partir de la recepcion de la informacién o documentacién requerida.

De no emitirse la resolucién que corresponda dentro de los plazos anteriores, se considerara favorable, debiendo
expedir la Unidad de Adquisiciones la constancia de registro en el Padron.,

Articulo 32.- Los interesados en participar a través de medios remotos de comunicacion electronica en licitaciones
publicas, asi como en subastas electronicas inversas, adicionalmente a los requisitos establecidos en el articulo de
este Reglamento, deberan cumplir con lo siguiente:

l. Presentar solicitud especifica en formato aprobado por el Comité;

I Obtener, en su caso, certificacion del medio de identificacion electrénica;

II. Celebrar el contrato que la Unidad de Adquisiciones determine sobre la utilizacion de medios
electrénicos en los procedimientos previstos en esta Ley; y

V. Atender los lineamientos que emitan el Comité.



Articulo 33.- La Unidad de Adquisiciones clasificara a los Proveedores en base a la actividad, bienes y servicios que
ofrezcan. Asi mismo, podra clasificarlos de acuerdo a niveles de participacién para los procedimientos de
contratacion de este Reglamento, segun la capacidad econémica y financiera que ellos mismos manifiesten.

Articulo 34.- Ei Comité podra determinar los casos en que los Proveedores que se encuentren inscritos en el
Padrén, queden exentos de presentar los documentos que acrediten los requisitos sefialados en el articulo 25 de
este Reglamento, en los procedimientos de contratacién en que participen.

Articulo 35.- El registro en el Padron y sus refrendos se computaran por periodos anuales que comenzaran a partir
del primero de junio y concluiran el treinta de mayo del afio siguiente.

No obstante lo anterior, tratandose del registro inicial en el Padrén, éste sera valido hasta el treinta de mayo del afo
siguiente, independientemente de la fecha de obtencién de dicho registro inicial.

Articulo 36.- Para el refrendo del registro en el Padrén se aplicara lo siguiente:

I Los primeros cinco refrendos seran vigentes por periodos anuales y a partir del sexto refrendo y
siguientes, éstos seran vigentes por periodos de tres afios, sin perjuicio de que los Proveedores deberan
actualizar la informacién de registro que se haya modificado durante ese lapso;

I. Los Proveedores deberan solicitar los refrendos correspondientes durante los meses de marzo, abril y
mayo previos a la conclusion de la vigencia, segun los calendarios y lineamientos que expida la el
Comité;

. Los Proveedores sélo presentaran la documentacién e informacion a que se refiere el articulo de este
Reglamento del ultimo afo calendario anterior, asi como otros datos en cuanto hubieren variado con la
informacion registrada en el Padron;

V. La falta de solicitud oportuna de la renovacién tendra como consecuencia la pérdida del registro en el
Padron, sin perjuicio del derecho del interesado para formular nueva solicitud; y .
V. Se observaran en lo conducente los articulos 30 y 31de este Reglamento.

Articulo 37.- Para los procedimientos de contratacion previstos en este Reglamento, la Unidad de Adquisiciones
podra expedir certificados de inscripcién o de refrendo en el Padrén, en los que se haga constar el cumplimiento de
los requisitos establecidos en el articulo 25 del presente Reglamento, incluyendo en su caso el capital contable del
proveedor.

Los Proveedores que obtengan la certificacion a que se refiere este articulo quedaran exentos de presentar, en los
procedimientos de contratacion en que participen, los documentos que acrediten los requisitos sefialados en el
articulo 25 de este Reglamento. -

Articulo 38.- En cualquier tiempo, cualquier Proveedor podra solicitar a la Unidad de Adquisiciones una modificacion
en la clasificacion de giros de actividades en que hubiere sido agrupado, presentando la informacion y
documentacion que acredite la clasificacion que solicite.

Articulo 39.- Al proveedor que se le adjudique un pedido o contrato debera sefalar un domicilio en el Estado de
Nuevo Ledn, acreditandolo como domicilio para efectos de oir y recibir notificaciones.

Articulo 40.- En tanto persistan los supuestos previstos en las fracciones siguientes, estaran temporaimente
impedidos para participar en los procedimientos de contratacion de este Reglamento:

l. Los Proveedores que por causas imputables a ellos mismos se encuentran en situacion de mora,
respecto del cumplimiento de otros pedidos o contratos con el Estado, asi como en aquellos casos en los
que estén bajo un proceso de rescision administrativa,

I. Los Proveedores que tengan relacion personal, familiar o de negocios con el servidor publico con
facultad de decisién respecto a la adquisicién, arrendamiento y contratacion de servicios, y que del
pedido o contrato pueda resultar algun beneficio para el servidor publico, su cényuge o parientes
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles hasta el segundo grado, o para terceros con
los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para socios o0 sociedades de las que
e! servidor publico o las personas antes referidas formen o hayan formado parte;

. Los Proveedores en cuyas empresas participen directa o indirectamente, los servidores publicos del
Estado o de los Municipios, como socios mayoritarios, administradores, directores o gerentes;

V. Los Proveedores cuya administracion se encuentre bajo intervencion judicial o administrativa;
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V. Los proveedores que se encuentren inhabilitados por resolucién del Comité;

VI. Los proveedores que presenten propuestas en una misma partida de un bien o servicio en un
procedimiento de contratacién que se encuentren vinculadas entre si por algin socio o asociado comun;
y

VII. Los demas proveedores que por cualquier causa se encuentren impedidos para ello por disposicion de
Ley.

Articulo 41.- EI Comité estard facultado para determinar la suspensién del registro en el Padron, cuando un
Proveedor incurra en alguna de las siguientes causas:

l. No cumpla exactamente con lo pactado en los pedidos o contratos de adquisicién o arrendamiento de
bienes o de servicios;

il Se niegue a sustituir los bienes o los servicios que no reunan los requisitos de calidad estipulada;

(. Se retrase en forma injustificada y reiteradamente en la entrega de bienes y servicios pactados;

V. Se niegue a dar facilidades para que la Entidad correspondiente, ejerzan sus funciones de verificacion,
inspeccion y vigilancia;

V. [ncumpla con las estipulaciones relacionadas con el uso de medios electrénicos en los procedimientos
de contratacion previstos en este Reglamento;

VL. Se haya determinado la rescisién administrativa de un pedido o contrato por causas imputables al
Proveedor; o

VIL Durante un afo calendario, no presente dos o mas propuestas en concursos por invitacion, cuando haya

aceptado participar en ellos, salvo causa justificada por escrito ante la Unidad de Adquisiciones.
La Unidad de Adquisiciones debera informar al Comité cualquiera de los casos anteriores.

La suspension del registro podra determinarse por un periodo de seis meses a veinticuatro meses. No obstante,
cuando el Proveedor considere que han desaparecido las causas que motivaron la suspensién, podra solicitar el
levantamiento de dicha suspension ante el Comité de Administracion, quien resolvera en definitiva.

Articulo 42.- E|l Comité podra determinar la cancelacion de registro en el Padrén, cuando un Proveedor incurra en
alguna de las siguientes faltas:

I Cuando haya proporcionado informacion falsa para su registro en el Padrén, o en los refrendos del
mismo; .
Il Cuando proporcione informacion falsa o haya actuado con dolo o mala fe en cualquiera de los
procedimientos de adjudicacion o contratacion, asi como en los recursos previstos en este Reglamento;
. Haya celebrado pedidos o contratos en contravencion a lo dispuesto por este Reglamento; -

V. Cometa actos, omisiones o practicas ilicitas o que lesionen el interés general o de la economia del
Congreso; )

V. Reincida en cualquiera de las causas previstas en el articulo de este Reglamento;

VI Se declare que en su concurso, quiebra o suspension de pagos, se cometieron actos en contra de sus
acreedores;

VII. Se le declare inhabilitado para participar en los actos y procedimientos previstos en esta Ley, por
resolucion de autoridad competente; y

Vill. Se le declare judiciatmente incapacitado para contratar.

Articulo 43.- La Unidad de Adqguisiciones, cuando lo considere conveniente, podra solicitar al Comité la suspension
0 cancelacion de un Proveedor del registro en el Padron.

Articulo 44.- La Direccion de Informatica sera responsable de proporcionar soluciones integrales, seguras,
innovadoras y vanguardistas, basadas en tecnologia de punta, brindando calidad a través de los sistemas,
uniformidad de aplicaciones, estandarizando de plataformas de hardware y software, que faciliten el alcance de los
objetivos de la Unidad de Adquisiciones.



TITULO CUARTO
REQUISICIONES DE COMPRA
CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES

Articulo 45.- Todas las Areas que por sus actividades requieran de materiales, suministros o servicios para realizar
un evento, deberan planear con anticipacion la solicitud de las requisiciones, a fin de que la Unidad de Adquisiciones
pueda cumplir en tiempo y forma.

Articulo 46.- El Titular del Area solicitante sera el responsable de especificar la cantidad, unidad de medida,
caracteristicas, calidad de los bienes solicitados, asi como el tiempo de entrega al momento de elaborar la
requisicion correspondiente.

Articulo 47.- El Titular del Area solicitante sera el responsable de verificar el correcto y completo llenado de la
requisicion, la cudl debera contener su firma.

Articulo 48.- La requisicion debera ser entregada en la Unidad de Adquisiciones, recabandose las siguientes
especificaciones:

a) Nombre y Firma de la persona que recibio.
b) Sello con la fecha del dia en que fue recibida la requisicion.
c¢) Hora en la que fue recibida.

Articulo 49.- El Titular de la Unidad de Adquisiciones revisara la requisicién y determinara, conforme al monto
estimado de la compra, el procedimiento que le corresponde de acuerdo a la tabla de este Reglamento.

Articulo 50.- El Titular de la Unidad Adquisiciones sera el responsable de asignar el comprador que se hara cargo d
las compras por asignacion directa, o las compras que requieran cotizacion por escrito de cuando menos 3
proveedores.

Articulo 51.- No se dara tramite a las requisiciones en donde no se sefale claramente las especificaciones de
cantidad, unidad de medida, caracteristicas y calidad de los articulos que se soliciten.

Articulo 52.- Las requisiciones de compras de papeleria, articulos de limpieza, es decir, material de uso frecuente,
deberan ser realizadas en los primeros 10 dias naturales de cada mes.

S
Articulo 53.- El comprador asignado, en base al catdlogo de proveedores, solicitara 3 cotizaciones correspondientes,
seleccionando el proveedor que ofrezca las mejores condiciones de precio, calidad, plazos, garantia y tiempo de
entrega. '

Articulo 54.- La Unidad de Adquisiciones tendra la responsabilidad de cotizar y autorizar solo lo indicado en la
requisicidbn. En caso de requerirse mercancia o servicios adicionales, tendra que emitir el Area solicitante otra
requisicion.

Articulo 55.- La Unidad de Adquisiciones, después de recibir la requisicion, tendra hasta 5 dias para la elaboracion
de la Orden de Compra. Una vez realizado el pedido debera informar inmediatamente al Area solicitante que su
pedido ya fue colocado. .

Articulo 56.- El Area solicitante sera responsable del cuidado y control de los consumos de los articulos solicitados.
Articulo 57.- La Direccion de Adquisiciones establecera el horario y los dias para la recepcion de requisiciones de
compra.
CAPITULO SEGUNDO
REQUISICION DE MATERIALES Y SERVICIOS PARA COMUNICACION Y DIFUSION
Articulo 58.- Todas las Areas que por sus actividades requieran de suministros de materiales o servicios

relacionados con la comunicacidén social o promocion, deberan ser solicitados a través de la Direccion de
Comunicacidn Social, los cuales seran con cargo al Area solicitante.
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Articulo 59.- La Direccion de Comunicacién Social sera la unica Area responsable del disefio e imagen del
Congreso.

Articulo 60.- Las Areas que requieran de un disefo, deberan solicitarlo con un minimo de 3 dias de anticipacion a la
Direccion de Comunicacién Sacial.

Articulo 61.- La Direccion de Comunicacion Social debera llenar el formato correspondiente, en coordinacién con el
Area solicitante, cuando requieran materiales de comunicacion como: desplegados de prensa, folletos, volantes,
poster, pendones, mantas, disefio de logotipos, fotografias y cualquier otro relacionado.

Articulo 62.- Todo disefio debera estar firmado de Vo.Bo. por el Titular del Area solicitante y el Titular de
Comunicacion Social.

Articulo 63.- El Area solicitante sera responsable de emitir la requisicion, adjuntando el formato correspondiente y el
disefio autorizado.

Articulo 64.- La Direccion de Comunicacion Social sera la Unica Area responsable de definir y convocar a los medios
de comunicacion que daran cobertura a los eventos, entrevistas o ruedas de prensa oficiales realizadas por el
Congreso.
Articulo 65.- La Direcciéon de Comunicacién Social tramitara en forma directa la (s) factura(s) generadas por los
servicios de comunicacion, ya sea de prensa, radio o television, con cargo al Area solicitante.

CAPITULO TERCERO

REQUISICION DE MANTENIMIENTO PARA EQUIPO DE COMPUTO

Articulo 66.- Todas las Areas que requieran de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos de computo a su
cargo, lo deberan solicitar a la Direccion de Informatica.

Articulo 67.- La Direccion de Informatica debera tener un inventario de todo el equipo de computo.

Articulo 68.- La Direccion de Informatica debera revisar el equipo de computo, llenando el formato correspondiente,
especificando si se requieren refacciones y/o servicio externo.

Articulo 69.- La Direccién de Informatica, en caso de que se requiera un servicio externo y/o refacciones, enviara el
equipo al proveedor asignado por la Unidad de Adquisiciones para su diagnostico y presupuesto.

Articulo 70.- La Direccién de Informatica debera entregar al Area solicitante los formatos necesarios.
CAPITULO CUARTO
REQUISICION DE MANTENIMIENTO DE EQUIPO DE TELECOMUNICACIONES

Articulo 71.- Todas las Areas que requieran de mantenimiento preventivo y correctivo de equipos comunicacion a su
cargo, excepto los de telefonia mavil y radiofrecuencia, lo deberan solicitar a Servicios Generales.

Articulo 72.- Servicios Generales debera tener un inventario de todo el equipo de computo y comunicacion.

Articulo 73.- Servicios Generales debera revisar el equipo de computo y/o comunicaciones, llenando el formato
correspondiente, especificando si se requieren refacciones y/o servicio externo.

Articulo 74.- Servicios Generales, en caso de que se requiera un servicio externo, enviara el equipo al proveedor
asignado por la Unidad de Adquisiciones para su diagnostico y presupuesto.

Articulo 75.- Servicios Generales debera entregar al Area solicitante el formato correspondiente.

Articulo 76.- El Area solicitante en caso de que necesite refacciones y/o la prestacion de servicios externos tendra la
obligacion de emitir la requisicion, adjuntando el formato correspondiente.
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Articulo 77.- El Area solicitante tendra la obligacion de notificarle a la Direccion de Informatica cuando la refaccion le
sea entregada por el proveedor para la reparacion correspondiente.

CAPITULO QUINTO
REQUISICION DE MANTENIMIENTO VEHICULAR

Articulo 78.- Las Areas que tengan a su cargo vehiculos oficiales, tendran la responsabilidad de mantenerlos en
buen estado.

Articulo 79.- El Comité de través deberéd establecer la politicas para el buen uso y mantenimiento preventivo de los
vehiculos oficiales.

Articulo 80.- Servicios Generales debera tener un inventario de vehiculos oficiales.

Articulo 81.- Servicios Generales tendra la obligacién de llevar un expediente por cada uno de los vehiculos
oficiales, que contendra una bitacora de servicios formato correspondiente.

Articulo 82.- La Unidad de Adquisiciones tendra la obligacion de realizar los convenios o acuerdos de prestacion de
los diferentes tipos de servicios automotrices y/o suministros de refacciones de refacciones, a fin de obtener los
mejores precios, plazos y calidad.

Articulo 83.- Servicios Generales tendrd la obligacién de programar el mantenimiento preventivo de los vehiculos
oficiales periédicamente, con la finalidad de mantener en éptimas condiciones su funcionamiento.

Articulo 84.- Ninguna Area estara autorizada para realizar compras de refacciones o contratar directamente servicios.
de mantenimiento automotriz, ya que la Unidad de Adquisiciones es la Unica instancia autorizada para este fin.

Articulo 85.- Las Areas que necesiten del mantenimiento y/o reparacion de un vehiculo oficial, deberan reportario
inmediatamente a Servicios Generales mediante el formato correspondiente.

CAPITULO SEXTO )
REQUISICION DE MANTENIMIENTO Y CONSERVACION DE EDIFICIOS

Articulo 86.- Todas las Areas, tendran la obligacién de mantener en buen estadc. las oficinas del Congreso.

Articulo 85.- Las Areas que requieran el mantenimiento de sus oficinas, deberan renortarlo a la Servicios Generales
mediante el formato correspondiente.

Articulo 86.- Servicios Generales tendra la obligacion de revisar las condiciones en que se encuentra la oficina de la
dependencia solicitante y determinar si el servicio serd proporcionado por personal interno o por personal externo a
Servicios Generales.

Articulo 87.- El Area solicitante tendra la obligacién de emitir la requisicién cuando se requiera, adjuntando el
formato correspondiente. .

Articulo 88.- La Unidad de Adquisiciones tendra la obligacion en caso de que el Area solicitante requiera del servicio
de un proveedor externo, seleccionar y canalizar al proveedor que ofrezca las mejores condiciones de precio y
servicio.

Articulo 89.- Cuando se requiera de servicios adicionales que no estan descritos en la orden de compra, se debera
contactar a la Unidad de Adquisiciones para que solicite al Area correspondiente que emita otra requisicion.

Articulo 90.- El Titular del Area solicitante tendra la responsabilidad de verificar que el servicio solicitado se haya
realizado correctamente.

CAPITULO SEPTIMO



REQUISICIONES PARA LA ADQUISICION DE ACTIVO FIJO

Articulo 91.- La Unidad de Adquisiciones sera la unica instancia autorizada para efectuar compras de bienes
muebles o activos fijos inventariables.

Articulo 92.- Toda compra de un bien mueble e inmueble inventariable, que incremente el patrimonio del Congreso:
mobiliario y equipo de oficina; equipo de computo; equipo de comunicacion ; equipo de transporte; maguinaria y
equipo, terrenos, edificios, etc. Tendra que realizarse mediante el llenado del formato correspondiente.

Articulo 93.- El formato sefialado en el articulo anterior debera ilevar las siguientes firmas:

Integrantes de la COCRI

Tesorero del Congreso

Titular de la Unidad de Adquisiciones
Titular del Area solicitante

O 0T W
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Articulo 94.- La Unidad de Adquisiciones debera cumplir en la adquisicion de equipo de computo, telefonia,
impresoras o software con las especificaciones estandar establecidos por la Direccion de Informatica, la cual, tendra
la obligacién de actualizar estas periodicamente, debido a los cambios tecnoldgicos.

Articulo 85.- Todas las Dependencias que requieran de equipo de computo, telefonia, impresoras o software, el
formato correspondiente, debera llevar ademas, el Vo. Bo. del Titular de la Direccion de Informatica.

Articulo 96.- La Tesoreria, una vez autorizada la Solicitud de inversion, asignara la partida presupuestal
correspondiente.

Articulo 97.- E] Area Solicitante debera emitir requisicion, adjuntando el formato 07 "Solicitud de Autorizacién de
Activo Fijo” con las firmas correspondientes de autorizacion.

Articulo 98.- La Direccion de Informatica tendra la responsabilidad de resguardar todas las licencias de software
adquiridas por el Congreso.

Articulo 99.- La Tesoreria sera la responsable de solicitar a Servicios Generales semanalmente la etiquetacion y
resguardo de activos o bienes inventariables adguiridos.

Articulo 100.-Servicios Generales sera la responsable de verificar fisicamente los activos adquiridos, asignar nimero
de folio, etiquetar y controlar el resguardo correspondiente.

Articulo 101.- La Tesoreria conciliarda mensualmente con Servicios Generales, el reporte de inversién en bienes con
el registro contable.

Articulo 102.- La Tesoreria custodiara las facturas originales y demas documentacién que amparen la propiedad de
los activos.

CAPITULO OCTAVO
REQUISICIONES PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS EXTERNOS

Articulo 103.- Las Areas, cuando requieran de la contratacién de servicios externos como: asesoria en general,
despacho de auditores externos, seguros, gruas, contratacién de servicio de voz, datos, internet y otros, deberan
solicitarlo a través del llenado del formato correspondiente.

Articulo 104.- La Unidad de Adquisiciones sera responsable de evaluar la Solicitud de Servicio Externo y determinar
el procedimiento para la contratacion del proveedor y/o prestador de servicio.

Articulo 105.- El Area solicitante sera responsable de entregar a la Unidad de Adquisiciones, los términos y las
condiciones para la elaboracion del contrato de servicio.

Articulo 106.- El contrato de servicio debera ser pactado solo durante el periodo de la Legislatura en que se
contrate, con la excepcién de los autorizados por la COCRI.
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Articulo 107.- La Unidad de Adquisiciones solicitara a la Direccion Juridica la elaboracion de los contratos de
servicios externos.

Articulo 108.- La Unidad de Adquisiciones celebrara el contrato de servicio con cargo a el area solicitante y a la
partida presupuestal correspondiente, previamente autorizada.

Articulo 109.- La Unidad de Adquisiciones sera responsable de realizar las gestiones necesarias par la firma,
registro y control del contrato de servicio.

Articulo 110.- La Unidad de Adquisiciones tendra la obligacion de proporcionar una copia del contrato de servicio al
Area solicitante para su seguimiento.

Articulo 111.- La Direccién Juridica seré la responsable de resguardar los contratos originales.

Articulo 112.- La Unidad de Adquisiciones tramitara los pagos directamente a la Tesoreria conforme a los términos
del contrato, a través de la solicitud directa de pago de facturas, adjuntando en el primer pago la copia del contrato
de servicio.

Articulo 113.- El area solicitante tendra la obligacion de adjuntar en el pago final el acta de recepcion total del
servicio prestado.

CAPITULO NOVENO
REQUISICIONES PARA ELL ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Articulo 114.- Cuando algin Area requiera del arrendamiento de un bien mueble o inmueble, deberan solicitarlo a.
través del llenado del formato correspondiente y entregario a la Unidad de Adquisiciones.

Articulo 115.- La Unidad de Adquisiciones para arrendar un bien mueble o inmueble debera evaluar la justificacion
presentada y autorizar si esta procede, mediante un estudio de factibilidad, seleccionando el que mas convenga a los
intereses del Congreso.

Articulo 116.- La Unidad de Adquisicicnes en coordinacion con el Area solicitante, sera responsable de establecer
los términos y condiciones del contrato.

Articulo 117.- El contrato de arrendamiento debera ser pactado solo durante el periodo de la Legislétura en que se
celebra, a excepcién de los autorizados por la COCRI.

Articulo 118.- La Unidad de Adquisiciones solicitara a la Direccién Juridica la elaboracion del contrato de
arrendamiento.

Articulo 119.- La Unidad de Adquisiciones celebrara el contrato de arrendamiento con cargo al Area solicitante y a la
partida presupuestal correspondiente, previamente autorizada.

Articulo 120.- ta Unidad de Adquisiciones sera la responsable de realizar las gestiones necesarias para la firma,
registro y control del contrato de arrendamiento. .

Articulo 121.- La Unidad de Adquisiciones tendra la obligacion de proporcionar una copia del contrato de
arrendamiento al Area solicitante, para su seguimiento.

Articulo 122.- La Direccion Juridica sera la responsable de resguardar los contratos.

Articulo 123.- El Area solicitante tramitara los pagos directamente a la Tesoreria conforme a los términos del
contrato, a través de la solicitud directa de pago de facturas, adjuntando en el primer pago la copia del contrato de
servicio.



Articulo 124.- El Area solicitante tendra la obligacion de mantener los bienes arrendados en condiciones optimas de
operacion y mantenimiento, vigilando que sean utllizados para el cumplimiento de los programas y acciones
previamente determinados.

TITULO QUINTO
PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
CAPITULO PRIMERO
GENERALIDADES

Articulo 125.- La Unidad de Adquisiciones podra contratar adquisiciones, arrendamientos y servicios, mediante los
procedimientos de contratacion que a continuacién se senalan:

VI
Vil

VHI.

IX.
X.

Licitacion publica;

Concurso por invitacién a cuando menos tres personas;
Contratacién mediante tres cotizaciones por escrito;
Adjudicacién directa; o

Subasta electronica inversa.

Articulo 126.- Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran a través de licitaciones publicas, cuando
el valor de los bienes o servicios adquiridos supere las 360 cuotas.

En estos casos, se requerira la autorizaciéon de la COCRI.

Articulo 127.- Se aplicara el procedimiento de contratacion mediante concurso por invitacion a cuando menos tres
personas, cuando se trate de adquisiciones, arrendamientos o servicios cuyo valor de contratacién o pedido esté
comprendido entre 101 y 360 cuotas.

Articulo 128.- Las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicaran a través de contratacion mediante tres
cotizaciones por escrito, cuando el valor de la contratacion o pedido esté comprendido entre 31 y 100 cuotas.

Articulo 129.- Se podran celebrar adquisiciones, arrendamientos y contratacién de servicios mediante -el
procedimiento de adjudicacion directa, cuando:

VI
VII.

VHI.

El valor de la contratacion o pedido esté comprendido entre 1 y 30 cuotas;

Se hayan realizado dos concursos por invitacion a cuando menos tres personas y no se haya adjudicado
el contrato;

Se hubiere rescindido el contrato respectivo por causas imputables al Proveedor que hubiere resultado
ganador en una licitacion. En estos casos, la Unidad de Adquisiciones podra adjudicar el contrato al
Licitante que haya presentado la siguiente proposicion méas baja, y en caso de negativa, asi
sucesivamente, siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere
resultado ganadora no sea superior al diez por ciento. Tratandose de procedimientos de contratacion en
los que se hayan considerado puntos y porcentajes como método para la evaluacion de las
proposiciones, se adjudicara el contrato respectivo a la propuesta que siga en clasificacion;

Las adquisiciones, arrendamientos o servicios cuya contratacién se realice con campesinos o grupos
urbanos marginados y que la Unidad de Adgquisiciones que corresponda contrate directamente con los
mismos, como personas fisicas o morales;

Se hayan. realizado dos licitaciones publicas que hayan sido declaradas desiertas, siempre que no se
modifiquen los requisitos esenciales sefialados en las bases de licitacion;

Se trate de servicios relacionados con comunicacion social;

Los servicios de consultorias, asesorias, estudios, investigaciones, capacitacién, dictdmenes y peritajes.
Igualmente quedan incluidos los que se celebren con instituciones de educacién superior y centros de
investigacion publicas o privadas. En todos los casos, el prestador presentara previamente y por escrito
una propuesta econdémica y rendird un informe de los servicios realizados, los cuales deberan ser
autorizados por el titular del Area usuaria; y

Se trate de adquisiciones o contratacion de servicios que impliqguen un desarrollo innovador, creativo o la
prestacion de un servicio de consultoria altamente especializada.



Articulo 130.- La Unidad de Adquisiciones podra celebrar adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios,
en forma excepcional y limitativamente, sin licitacién, a través de concurso por invitacion a cuandoe menos tres
personas, contratacién mediante tres cotizaciones por escrito o por adjudicacién directa, cuando:

l. Existan razones justificadas para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios con caracteristicas,
especificaciones técnicas o marcas especificas, o el pedido o contrato solo pueda celebrarse con un
Proveedor por tratarse de obras de arte, titularidad de patentes, derechos de autor u otros derechos
exclusivos;

. Se trate de adquisiciones de bienes perecederos, y productos alimenticios basicos o bienes usados;

1. Las adquisiciones de bienes provenientes de personas que sin ser Proveedores, ofrezcan bienes en
condiciones favorables, en procedimiento de subasta o en virtud de encontrarse en estado de disolucion,
liquidacion o bajo intervencion judicial,

V. Se trate de caso fortuito o fuerza mayor y no sea posible obtener bienes o servicios mediante el
procedimiento de licitacion publica en el tiempo requerido para atender la eventualidad de que se trate,
V. Existan circunstancias extraordinarias debidamente justificadas que provoguen pérdidas o costos

adicionales importantes.

En estos supuestos, el servidor publico competente de la Unidad de Adquisiciones correspondiente, justificara por
escrito las circunstancias que concurran en cada caso, asi como la determinacién del procedimiento seleccionado.

No obstante a lo anterior, cuando el valor de contratacion de una operacién sea superior al que el articulo 126
establece para las licitaciones publicas, se requerird dictamen previo del Comité y la posterior aprobacion de la
COCRI, respecto de la acreditacion de las circunstancias que concurran en cada caso, asi como la determinacién por
escrito de la autoridad competente por la que se justifique el procedimiento seleccionado.

Articulo 131.- La subasta electronica inversa es un procedimiento opcional, con independencia del valor de
contratacién, que s6lo es aplicable para adquirir bienes muebles y contratar servicios. .

Articulo 132.- En todos los procedimientos de contratacion se pretenderan las mejores condiciones disponibles para
el Estado en cuanto a precio y calidad, asi como financiamiento, oportunidad, eficiencia energética, uso responsable
de recursos naturales y demas circunstancias pertinentes, de acuerdo a lo que establece el presente Reglamento.

Articulo 133.- En los procedimientos de contratacion deberan establecerse los mismos requisitos y condiciones para
todos los participantes, especialmente por lo que se refiere a tiempo y lugar de entrega, forma y tiempo de pago,
penas convencionales, anticipos y garantias, debiendo la Unidad de Adquisiciones proporcionar a todos los
interesados igual acceso a la informacion relacionada con dichos procedimientos, a fin de evitar favorecer a algun
participante.

Articulo 134.- Los montos establecidos para la determinacion del procedimiento de contratacién deberan
considerarse sin incluir el importe del Impuesto al Valor Agregado.

Articulo 135.- Para determinar el procedimiento de contratacién aplicable en atencion a su valor, el impone total no
debera ser fraccionado para quedar comprendido en algin supuesto distinto al que originalmente le corresponde a
este Reglamento.

Articulo 136.- En los arrendamientos de bienes muebles, con o sin opcién de compra, para determinar el valor de
contratacion, se multiplicara la renta mensual por doce si la vigencia fuere hasta de doce meses, y por cuarenta
ocho si la vigencia fuere mayor de ese periodo o fuere de plazo indeterminado.

Tratandose de servicios, para determinar el valor de contratacion, se aplicara en lo conducente, el parrafo anterior.

Articulo 137.- Todo acto que se haga en contravencion de este Reglamento, sera nulo de pleno derecho.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA LICITACION PUBLICA

Articulo 138.- Para las adquisiciones, arrendamientos y contratacién servicios que se adjudiquen a través de
licitaciones publicas se publicara la convocatoria correspondiente a fin de que libremente se presenten proposiciones
cerradas que seran abiertas pUblicamente o bien, a través de medios de comunicacion electrénica que resguarden la
informacion de tal forma que sea inviolable, conforme a las disposiciones técnicas que establezca el Comité.
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Articulo 139- Las licitaciones publicas podran ser inicamente nacionales.

Articulo 140.- Las convocatorias podran referirse a fa adquisicion, arrendamiento o contratacion de uno o mas
bienes o servicios, y contendran:

I El nombre del Congreso y la Unidad de Adquisiciones;

Il. La indicacién de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran obtener las bases de
licitacion, el costo y la forma de pago de las mismas. Los interesados podran revisarlas previamente a su
pago, el cual sera requisito para participar en la licitacion; igualmente podran consultarias y adquirirlas
por los medios de difusion electrénica que establezca Comité;

Il La fecha, hora y lugar de celebracion de la junta de aclaraciones;

AR La fecha, hora y lugar del acto de presentacién y apertura de proposiciones, con la indicacion expresa,
en su caso, de la obligatoriedad de presentar informacién o propuesta técnica y proposiciones
econémicas o, solamente estas dltimas. Cuando se requiera la presentacion de informacion o propuesta
técnica y de proposiciones economicas, se debera indicar claramente si éstas deberan estar contenidas
en un sobre cerrado;

V. La indicacioén de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacién, asi como en las
proposiciones presentadas por los Licitantes, podran ser negociadas;
VI. La descripcion general, cantidad, unidad de medida y demas especificaciones de los bienes o servicios

requeridos y que sean objeto de la licitacién, asi como la correspondiente, por lo menos, a cinco de las
partidas o conceptos de mayor monto;

VH. En el caso de arrendamiento, la indicacién de si éste es con o sin opcion a compra, y los términos de la
misma;

VI Cuando proceda, el tiempo y lugar de entrega de los bienes de la celebracion del acto juridico
correspondiente o de la realizacién de los servicios objeto de Ia licitacion;

IX. Los requisitos que deban cumplir los interesados para acreditar la capacidad econ6mica vy financiera y
ademas |la experiencia comercial y, en su caso, la capacidad técnica;

X. La fecha estimada, hora y lugar de comunicacién del fallo de la licitacion; y

Xl. El cargo, nombre y rdbrica del servidor publico que suscribe la convocatoria.

Articulo 141.- Cuando en una convocatoria o en las bases de licitaciéon se solicite acreditar la capacidad técnica de
un Proveedor, ésta se podra demostrar a través de cuaiquiera de los siguientes medios:

I Una relacion de las principales ventas o prestacion de servicios de los ultimos dieciocho meses que
incluya un informe técnico de los mismos, adjuntando las constancias de cumplimiento expedidas por los
clientes del Proveedor;

1. Una descripcion de las instalaciones, maquinaria, equipos y demas elementos técnicos de los que
dispone el Proveedor;

. La indicacién de los titulos de estudios y profesionales de los responsables de Ja produccion de los
bienes o de la prestacion de los servicios;

V. La entrega de muestras, fotografias o descripciones ‘de bienes o servicios, sujetos a comprobacion; y

V. La informacién complementaria que a juicio de la Unidad de Adquisiciones, sea necesaria para acreditar
la capacidad técnica.

Lo anterior sin perjuicio de que la Unidad de Adquisiciones, soliciten medios especificos, distintos o adicionales para
procedimientos particulares.

Articulo 142.- Los servidores publicos de la autoridad convocante no deberan proporcionar a terceros informacion
concerniente a las licitaciones publicas hasta que se publique la convocatoria correspondiente. Sin embargo, se
podra obtener informacién de terceros con el propdsito de determinar el contenido de las convocatorias y las bases
para las licitaciones publicas.

Articulo 143.- Las convocatorias se publicaran en el Periodico Oficial del Estado y en la misma fecha que se envien
para su publicacion, la convocante publicard en Internet la convocatoria respectiva. Adicionalmente se podran
publicar en un periédico de los de mayor circulacion en la Entidad.

Articulo 144.- Para la elaboracion de las bases para las licitaciones publicas, las Areas deberan describir las

especificaciones técnicas de los bienes y servicios que requieran en atencion a las necesidades del interés publico,
impulsando la competencia entre Proveedores en los procedimientos de contratacion.
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Con el proposito de promover una mayor participacion de Proveedores, la Unidad de Adquisiciones podra contratar
directamente servicios de asesoria técnica. especializada e imparcial para describir especificaciones técnicas de los
bienes y servicios que se requieran.

Articulo 145.- Las bases que emitan la Unidad de Adquisiciones para las licitaciones publicas se pondran a
disposicion de los interesados, tanto en el domicilio sefialado por la convocante como en Internet, a partir del dia en
que se publique la convocatoria y hasta, inclusive, el dia habil anterior senalado para la junta de aclaraciones, siendo
responsabilidad exclusiva de los interesados adquirirlas oportunamente durante este periodo. Las bases contendran
en lo aplicable, lo siguiente:

l. El nombre del Congreso y la Unidad de adquisiciones;

il. Forma en que debera acreditar la existencia y personalidad juridica el Licitante;

I Los requisitos que deberan cumplir quienes deseen participar, los cuales no deberan limitar la libre
participacion de los interesados;

V. Fecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones a las bases de la licitacion, siendo optativa la asistencia a
las reuniones que, en su caso, se realicen;

V. Fecha, hora y lugar de la presentacién y apertura de proposiciones, indicandose claramente si éstas
deberan entregarse en un sobre cerrado;

VI. Sefalamiento de que serd causa de descalificacion el incumplimiento de alguno de los requisitos

establecidos en las bases de la licitacion, asi como la comprobacion de que algun Licitante ha acordado
con otro u otros elevar los precios de los bienes o servicios, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin
obtener una ventaja sobre los demas Licitantes;

VIL. Idioma o idiomas, ademas del espafol, en que podran presentarse las proposiciones. Los anexos
técnicos y folletos podrén presentarse en el idioma del pais de origen de los bienes o servicios,
acompanados de una traduccién simple al espanol;

VI La moneda en que se cotizara y efectuaréa el pago respectivo. En los casos de licitacion internacional, e
que la convocante determine efectuar los pagos a Proveedores extranjeros en moneda extranjera, los
Licitantes nacionales podran presentar sus proposiciones en la misma moneda extranjera que determine
la convocante. No obstante, el pago que se realice en el territorio nacional deberd hacerse en moneda
nacional y al tipo de cambio vigente en la fecha en que se haga dicho pago;

IX. La indicacion de que ninguna de las condiciones contenidas en las bases de la licitacién, asi como en las
propuestas presentadas por los Licitantes podran ser negociadas;

X. Criterios claros y detallados para la evaluaciéon y adjudicacion de los contratos de conformidad a lo
establecido por los articulos 159, 160 y 161de este Reglamento;

XL Descripcion de los bienes o servicios, o indicacion de los sistemas empleados para identificacion de los

mismos; informacion especifica que requieran respecto a mantenimiento, asistencia técnica vy
capacitacion; relacién de refacciones que deberan cotizarse cuando sean parte integrante del contrato;
dibujos; cantidades; muestras, y pruebas que se realizaran, asi como método para ejecutarlas;

XIl. Plazo y condiciones de entrega; asi como la indicaciéon del lugar, dentro del territorio nacional, donde
deberan efectuarse las entregas de los bienes o la realizacién de servicios;
XHI. Condiciones de precio y pago, sefalando el momento en que se haga exigible el mismo. Tratandose de

adquisiciones de bienes muebles, podré establecerse que el pago se cubra parte en dinero y parte en
especie, siempre y cuando el numerario sea mayor,

XiV. Datos sobre las garantias; asi como la indicacion de si se otorgara anticipo, en cuyo caso debera
sefalarse el porcentaje respectivo y el momento en que se entregara;

XV. La indicacién de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion, o bien, de cada partida o.
concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo Proveedor, o si la adjudicacion se hard mediante el
procedimiento de abastecimiento simultdneo a que se refiere el articulo 164 de este Reglamento, en
cuyo caso debera precisarse el nimero de fuentes de abastecimiento requeridas, los porcentajes que se
asignaran a cada una y el porcentaje diferencial en precio que se considerarg;

XVI. En el caso de contratos abiertos, la informacidn a que alude el articulo 208 de este ordenamiento;
XVIHl.  Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o en la prestacion de los servicios;
XVIIl. La indicacién de que el Licitante que no firme el contrato por causas imputables al mismo sera

sancionado en los términos del presente Reglamento;

XIX.  En su caso, términos y condiciones a que debera ajustarse la participacién de los Licitantes cuando las
proposiciones sean enviadas a través de mensajeria o por medios remotos de comunicacion electronica.
El que los Licitantes opten por utilizar alguno de estos medios para enviar sus proposiciones no limita, en
ningun caso, que asistan a los diferentes actos derivados de una licitacion; y

XX. La fecha estimada, hora y lugar de comunicacion del fallo de la licitacion.
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Para {a participacion, contratacion o adjudicacién en adquisiciones, arrendamientos o servicios no se le podra exigir
al particular requisitos distintos a los sefialados por este Reglamento.

Articulo 146.- Las juntas de aclaraciones deberan celebrarse con una anticipacién minima de dos dias naturales,
inclusive, al acto de presentacién y apertura de propuestas, a fin de que guienes hayan adquirido oportunamente las
bases soliciten aclaraciones a dudas o cuestiones sobre las bases de licitacion, a sus anexos, asi como al contenido
del contrato correspondiente.

Articulo 147.- Las dudas y cuestionamientos de quienes hayan adquirido las bases deberan formularse en forma
numerada y por escrito o por medios remotos de comunicacion electronica hasta el inicio de la junta de aclaraciones.

Articulo 148.- La junta de aclaraciones se desarrollara conforme a lo siguiente:

l. Se iniciara precisamente en la fecha, lugar y hora sefialadas;
I Presidira la junta el representante de la Unidad de Adquisiciones, con la asistencia de los miembros del
Comité de Administracion;
. La junta sera publica, pero sélo participaran quienes hayan adquirido las bases de la licitacion;
V. Se procedera a firmar una lista de asistencia de quienes participen en la junta;
V. Quien presida el acto leera en voz alta las dudas y cuestionamientos y las respuestas correspondientes
en el orden en que se recibieron las primeras;

VI Si en atencion a las respuestas correspondientes, surgieren entre los participantes nuevas dudas o
cuestionamientos, quien presida podra admitirlas para su contestacion;
VIl Se levantara el acta correspondiente en la que se haran constar las dudas y cuestionamientos, la cual
sera firmada por los asistentes y se entregara a los participantes una copia de {a misma,;
VIIIL Cuando por cualquier causa no se hayan respondido en un solo acto todas las dudas y cuestionamientos

formulados, se continuara la junta en la fecha, lugar y hora que determine quien presida la junta; y
IX. Las actas de las juntas de aclaraciones se publicaran en Internet previamente al acto de presentacion y
apertura de proposiciones.

Articulo 149.- El plazo para la presentacion y apertura de proposiciones de las licitaciones nacionales no podra ser
inferior a diez dias naturales, contados a partir de la fecha de publicacion de Ia convocatoria en el Periddico Oficial
del Estado.

En licitaciones internacionales, el plazo para la presentacién y apertura de proposiciones sera, cuando menos, de
quince df@s héabiles contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria en el Periédico Oficial del Estado.

Cuando en iicitaciones internacionales no pueda observarse el plazo indicado en el parrafo anterior porque existan
razones justificadas del area solicitante de los bienes o servicios, las cuales deberan constar por escrito, siempre que
ello no tenga por objeto limitar el nimero de participantes, el titular de la convocante, previo dictamen del comité que
corresponda, podra reducir el plazo a no menos de diez dias habiles, contados a partir de la fecha de publicacién de
la convocatoria. :

Articulo 150.- La convocante, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de Licitantes, podra modificar
los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases de licitacién, a partir de la fecha en que
sea publicada la convocatoria y hasta, inclusive, el tercer dia natural previo al acto de presentacion y apertura de
proposiciones, siempre que:

| Tratandose de la convocatoria, las modificaciones se hagan a través de los mismos medios utilizados
para su publicacion; y

. En el caso de las bases de la licitacion, o las modificaciones de éstas, se dé la misma difusion que se
haya dado a la documentacion original, o bien, cuando las modificaciones deriven de las juntas de
aclaraciones, se ponga a disposicion o se entregue copia del acta respectiva a cada uno de los
interesados que hayan adquirido las bases de la correspondiente licitacion.

Las modificaciones de que trata este articulo en ningin caso podran consistir en la sustitucién de los bienes o

servicios convocados originalmente, adicidn de otros de distintos rubros o en variaciéon significativa de sus
caracteristicas.
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Cualquier modificacion a las bases de la licitaciéon, derivada del resultado de la junta de aclaraciones, sera
considerada como parte integrante de las propias bases de licitacion.

Articulo 151.- La entrega de proposiciones se hara en sobre cerrado que contendra ia informacion o propuesta
técnica y la proposicion econémica, segln se especifique en la convocatoria. La documentacion distinta a la
propuesta podra entregarse, a eleccién del Licitante, dentro o fuera del sobre correspondiente.

Articulo 152.- EI sobre podra entregarse, a eleccion del Licitante, en el lugar de celebracion del acto de
presentacion y apertura de proposiciones; o bien, si asi lo establece la convocante, enviarlo oportunamente a traves
de servicio de mensajeria o por medios remotos de comunicacidén electronica, conforme a las disposiciones
administrativas que establezca el Comité de Administracion.

En el caso de las proposiciones presentadas por medios remotos de comunicacion electrénica el sobre sera
generado mediante el uso de tecnologias que resguarden la confidencialidad de Ia informacion de tal forma que sea
inviolable, conforme a las disposiciones técnicas que al efecto establezca el Comité de Administracion.

Los sistemas para la identificacidn electrénica que utilicen los Licitantes seran operados y administrados por la
Unidad de Adquisiciones, la cual sera responsable de ejercer el control de estos medios y de salvaguardar la
confidencialidad de la informacion que se remita por medios remotos de comunicacién electrénica.

Articulo 153.- Las proposiciones presentadas deberan ser firmadas en forma autdgrafa por los Licitantes o sus
apoderados; en el caso de que éstas sean enviadas a través de medios remotos de comunicacién electronica, se
emplearan los medios de identificacion electrénica aprobados por el Comité, los cuales produciran los mismos
efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo valor
probatorio.

Articulo 154.- Cuando las bases de la licitacion asi lo establezcan expresamente, dos o mas Proveedores podrér.
presentar conjuntamente proposiciones sin necesidad de constituir una sociedad, o nueva sociedad en caso de
personas morales, siempre que, para tales efectos, en la proposicion y en el contrato se establezcan con precision y

a satisfaccion de la Unidad de Adquisiciones, las partes a que cada Proveedor se obligara, asi como la manera en
que se exigiria el cumplimiento de las obligaciones. En este supuesto, la proposicion debera ser firmada por el
representante comun que para ese acto haya sido designado por el grupo de Proveedores.

Articulo 155.- Previo al acto de presentacion y apertura de proposiciones, ia convocante podra efectuar el registro de
Licitantes, asi como realizar revisiones preliminares a la documentacion distinta a la proposicion. Lo anterior sera
optativo para los Licitantes, por lo que no se podra impedir el acceso a quienes hayan cubierto el costo de las bases
y decidan presentar su documentacién y proposiciones en la fecha, hora y lugar establecido para la celebracion del
citado acto.

Articulo 156.- Cuando después de la publicaciéon de la convocatoria de una licitacion publica, un Proveedor que aun
no haya sido registrado en el Padron solicite participar en la licitacion, sus proposiciones estaran condicionadas al
registro en el Padrén a mas tardar a la fecha del fallo correspondiente.

Articulo 157.- El acto de presentacion y apertura de proposiciones se llevara conforme a lo siguiente:

l. Se realizardn en una o dos etapas, dependiendo si se haya requerido la presentacion de informacion o
propuesta técnica y de proposiciones econdmicas, o solo éstas ultimas; .
Il La o las etapas se iniciaran precisamente en la fecha, lugar y hora sefaladas;
in. Presidira el acto, el representante de la Unidad de Adquisiciones cuando sea ésta quien convoque, con
la asistencia de los miembros del comité que corresponda;

V. El acto de presentacion y apertura de proposiciones sera publico, pero sélo participaran los Licitantes;
V. Se procedera a firmar una lista de asistencia de las autoridades y Licitantes presentes;
VI. Primeramente, una vez recibidas las proposiciones en sobre cerrado, se procedera, en su caso, a la

apertura de la propuesta técnica exclusivamente y se desecharan las que hubieren omitido alguno de los
requisitos exigidos;

VII. Por lo menos un Licitante, si asistiere alguno, y dos servidores publicos presentes, rubricaran las partes
de las propuestas técnicas presentadas que previamente haya determinado la convocante en las bases
de licitacion, las que para estos efectos constaran documentalmente, asi como los correspondientes
sobres cerrados que contengan las propuestas econdmicas de los Licitantes, incluidos los de aquellos
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cuyas propuestas técnicas hubieren sido desechadas, quedando en custodia de la propia convocante,
quien de estimarlo necesario podra sefalar nuevo lugar, fecha y hora en que se dara apertura a las
propuestas econémicas;

VIIL. Se levantara el acta de la etapa, en la que se haran constar las propuestas técnicas aceptadas para su
analisis, asi como las que hubieren sido desechadas y las causas que lo motivaron; el acta sera firmada
por los asistentes y se pondra a su disposicién o se les entregara copia de la misma, mas sin embargo,
la falta de firma de algun Licitante no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha
a disposicion de los que no hayan asistido, para efectos de su notificacion;

IX. La convocante procedera a realizar el analisis de las propuestas técnicas aceptadas, debiendo dar a
conocer el resultado a los Licitantes presentes;
X. Una vez conocido el resultado técnico, si lo hubiere, se procedera a la apertura de las propuestas

econdmicas de los Licitantes cuyas propuestas técnicas no hubieren sido desechadas, y se dara lectura
al importe de las propuestas que cubran los requisitos exigidos. Por lo menos un Licitante, si asistiere
alguno, y dos servidores publicos presentes rubricaran las propuestas econémicas.

Se sefalaran lugar, fecha y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacion; esta fecha debera
quedar comprendida dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha de inicio de la primera etapa, y
podra diferirse, siempre que el nuevo plazo fijado no exceda de veinte dias naturales contados a partir
del plazo establecido originalmente para el fallo;

Xl Se levantara acta de esta etapa en la que se hard constar, en su caso, el resultado técnico, las
propuestas econdmicas aceptadas para su analisis, sus importes, asi como las que hubieren sido
desechadas y las causas que lo motivaron; el acta sera firmada por los participantes y se pondra a su
disposicion o se les entregara copia de la misma, mas sin embargo, la falta de firma de algun Licitante no
invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposicion de los que no hayan
asistido, para efecto de su notificacion;

XH. Se entregara a los Licitantes un recibo por la garantia que hayan otorgado para responder de |a seriedad
de sus proposiciones;
X1 Si no se recibe proposicion alguna o todas las presentadas fueren desechadas, se declarara desierta la

licitacion, levantandose el acta correspondientes y en su caso, se procederd a expedir nueva
convocatoria; y

XIV. Las actas a que se refiere este articulo se publicarén en Internet, previamente al acto en que se de a
conocer el fallo.

Articulo 158.- Tanto para la junta de aclaraciones como para el acto de presentacion y apertura de proposiciones,
quien presida podra invitar a otros furcionarios o representantes de los sectores publico, privado, académico o social
que considere para atestiguar el acto.

Articulo 159.- Para la evaluacin de las proposiciones, la Unidad de Adquisiciones:
| Efectuara un analisis :.comparativo de las proposiciones admitidas, asi como de los presupuestos y
programas autorizados;”
I Podrad realizar visitas a las instalaciones de los Licitantes, solicitar muestras o reallzar pruebas,
cumpliéndose las formalidades previstas en el articulo 222 de este Reglamento ;
. Podra solicitar la opinion del Area solicitante; y
V. Tomara en cuenta la opiniéon que emita el Comité.

Articulo 160.- Una vez realizada la evaluacidon de las proposiciones, el contrato se adjudicara de entre los Licitantes,
a aquel cuya proposicion, de acuerdo a los criterios de adjudicacién, represente la mejor alternativa conforme a lo
siguiente:

l. Que la proposicion cumpla con las condiciones legales, técnicas y econémicas requeridas en las bases
de licitacion; y
1. Que se garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

Articulo 161.- Cuando haya dos o mas proposiciones que cumplan con la totalidad de los requerimientos solicitados

- por la convocante, se debera tomar en cuenta factores como precio, calidad, financiamiento y oportunidad, asi como

las demas circunstancias que se consideren pertinentes, para adjudicar el contrato.
Articulo 162.- En acto publico se dard a conocer el fallo de la licitacién, a la que libremente podran asistir los

Licitantes que hubieren participado en el acto de presentaciéon y apertura de proposiciones, levantandose el acta
respectiva que firmaran los asistentes, a quienes se entregara copia de la misma. La falta de firma de algun Licitante
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no invalidara su contenido y efectos, poniéndose a partir de esa fecha a disposiciéon de los que no hayan asistido,
para efectos de su notificacion. En sustitucion del acto publico, la convocante podra optar por notificar el fallo de la
licitacion por escrito a cada uno de los Licitantes, dentro de los cinco dias naturales siguientes a su emisién.

El acta que se levante, asi como los elementos sustanciales del contrato correspondiente, se publicaran en Internet.

Contra la resolucion que contenga el fallo procedera el recurso de reconsideracion que se interponga por los
Licitantes que hayan participado en los términos de este Reglamento.

Articulo 163.- La convocante procedera a declarar desierta una licitacion cuando no se reciban proposiciones o las
proposiciones presentadas no retnan los requisitos de las bases de la licitacion o sus precios no fueren aceptables.

Tratandose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaren desiertas, la convocante podra proceder, soélo
respecto a esas partidas, a celebrar una nueva licitacion, o bien cualquiera de los demas procedimientos de
contratacion previstos en este Reglamento, lo cual debera registrarse en el expediente respectivo.

Articuio 164.- La Unidad de Adquisiciones, previa justificacion de la conveniencia de distribuir, entre dos o mas
Proveedores de la partida de un bien o servicio, podran hacerlo siempre que asi se haya establecido en las bases de
la licitacién.

En este caso, los precios de los bienes o servicios contenidos en una misma partida y distribucién entre dos o mas
Proveedores no podran exceder del cinco por ciento respecto de la propuesta mas baja.

Articulo 165.- La convocante podré cancelar una licitacion por caso fortuito o fuerza mayor. De igual manera, podra
cancelar cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincion de la necesidad para
adquirir o arrendar los bienes o contratar la prestacion de los servicios, y que de continuarse con el procedimiento de
licitacion publica se pudiera ocasionar un dafto o perjuicio al Congreso. .

Asimismo, el Titular de la Tesoreria, podra cancelar un procedimiento de licitacion por razones de programacion
presupuestal de caracter prioritario en la utilizacion de recursos publicos.

CAPITULO TERCERO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
NO SUJETOS A LICITACION PUBLICA

Articulo 166.- Los concursos por invitacion a cuando menos tres personas se sujetaran a lo siguiente:

I. Las invitaciones correspondientes se entregaran por escrito o por medios remotos de comunicacion
electronica;

Il. Las invitaciones contendran la informacién que resulte necesaria para formular las propuestas tecnicas y
econdmicas o solo econémicas; -

lII. Se invitard a un minimo de tres personas;

IV. La apertura de propuestas técnicas y de proposiciones econémicas, o de estas ultimas, podran realizarse sin
la presencia de los Licitantes;

V. Para llevar a cabo la adjudicacion correspondiente, se debera contar con un minimo de tres proposiciones
econémicas, cuya propuesta técnica haya sido analizada previamente;

VI. Las proposiciones econémicas, en caso de personas morales, deberan ser formuladas por personas que no.
se relacionen entre si a través de su tenencia accionaria o participacion en el capital social,

VII. Se publicara en Internet el fallo correspondiente; y

VIll.Seran aplicables, en lo conducente, las disposiciones de la licitacidén publica.

Articulo 167.- El procedimiento de contratacion mediante tres cotizaciones por escrito se sujetara a lo siguiente:

I La Unidad de Adquisiciones, solicitara la cotizacién de bienes y servicios a cuando menos tres
Proveedores, 0 a los que hubiere en el Padrdn para el caso en particular;

Il. La solicitud de cotizacién podra efectuarse por escrito o por medios remotos de comunicacion electrénica
y, en su caso, podra indicarse el plazo para la presentacion de la cotizacion;

. Las cotizaciones de los Proveedores podran formularse por escrito, por telefax o por medios remotos de
comunicacion electronica por el Proveedor o sus representantes acreditados en el Padron;

V. Para llevar a cabo la adjudicacién bastara contar con un minimo de tres cotizaciones econdomicas. Para
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estos efectos, no deberan considerarse las cotizaciones anormalmente bajas o excesivamente altas,
respecto a valores de mercado; y

V. Las cotizaciones econémicas deberan ser formuladas por Proveedores que no se relacionen entre si a
través de su tenencia accionaria o participacion en el capital social.

Articulo 168.- Para la realizacién de adjudicaciones directas, se procurardn precios o valores de mercado de
contratacion, bajo la responsabilidad del servidor publico que las autorice o lleve a cabo.

CAPITULO CUARTO
DE LA SUBASTA ELECTRONICA INVERSA

Articulo 169.- La subasta electrénica inversa es un procedimiento opcional basado en medios electrénicos por el
cual el Congreso del Estado adquiere bienes muebles y contrata servicios que se adjudican al precio mas bajo o a la
oferta econdmicamente mas ventajosa, independientemente de su valor de contratacién.

Para los efectos de este procedimiento se considerard como oferta econdmicamente mas ventajosa aquella que
ofrezca mayores ventajas en cuanto a precio, entrega de bienes o prestacion de servicios, forma de pago y otros
elementos de valoracién objetiva.

Articulo 170.- La Unidad de Adquisiciones gestionara y administrara un portal en Internet, para realizar las subastas
electronicas inversas.

El portal, las comunicaciones y el intercambio y almacenamiento de la informacion se realizaran de modo que se
garantice la proteccién e integridad de los datos.

Articulo 171.- Sdlo seran susceptibles de adjudicarse por subasta electronica inversa, las adquisiciones de bienes
muebles y la contratacion de servicios que autorice el Comité y se determinen en un catalogo de articulos y servicios
especificos.

Este catalogo de articulos y servicios sera integrado, revisado y actualizado de manera sistematica por la Unidad de
Adquisiciones, quien lo publicara en Internet en forma permanente.

Articulo 172.- El catalogo para las subastas electronicas inversas contendrd una descripcién genérica de los
articulos y servicios correspondientes, mcluyendo n su caso, sus equivalencias, asi como especificaciones técnicas
o comerciales de los mismos.

Articulo 173.- Para participar en subastas electronicas inversas, los Proveedores deberan obtener una cuenta de
acceso autorizado por la Unidad de Adquisiciones.

Los Proveedores autorizados seran responsables del uso y confidencialidad de las cuentas de acceso, contrasefas y
demas elementos electrénicos que le proporcione la Unidad de Adquisiciones.

Articulo 174.- Las convocatorias se publicaran en el portal de subastas electrénicas inversas y en el Periédico Oficial
del Estado.

Articulo 175.- La convocatoria publica debera contener como minimo, lo siguiente:

I. El nombre del Congreso del Estad y Unidad de Adquisiciones;

[I. La mencién, de tratarse de una subasta electrénica inversa;

Ill. Lafechay hora de apertura de la subasta, asi como fecha y hora de cierre de la misma;

IV. Las diferencias minimas en que los participantes podran hacer sus propuestas de precios a la baja,
expresadas en moneda nacional;

V. La identificacion de los articulos y servicios segln el catalogo, asi como la cantidad y unidad de medida que
se requieren;

VI. El precio o importe de referencia de los bienes o servicios en valores unitarios, totales o de otra forma;

VIii. Los lugares, fechas, plazos o modo para la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios;

VIit.Los términos y condiciones de pago, incluyendo los porcentajes de los anticipos que, en su caso, se
otorgarian; y

IX. Las penas por incumplimiento de lo establecido en los contratos correspondientes.
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Articulo 176.- Las condiciones establecidas en las convocatorias para subastas electronicas inversas no podran ser
negociadas.

Articulo 177.- Previamente a la expedicién de una convocatoria para una subasta electronica inversa, la Unidad de
Adquisiciones podra invitar por medios electronicos a posibles Proveedores interesados a presentar nuevos precios o
nuevos valores para los articulos o servicios del catalogo a subastar.

Articulo 178.- Las subastas electronicas inversas se desarrollaran, como minimo, dentro de un término de seis dias
naturales contados a partir de la fecha de la publicacion de la convocatoria en el Periédico Oficial del Estado.

Articulo 179.- Las subastas electrénicas inversas tendran una duracibn minima de cinco horas consecutivas,
contadas a partir de la hora de apertura, segun determine quien convoque.

Articulo 180.- Entre la fecha de publicacion electrénica de la convocatoria y hasta cuarenta y ocho horas antes de la
apertura de la subasta, cualquier Proveedor podra realizar preguntas aclaratorias sélo por medios electronicos y a
través de un foro de aclaraciones, publico y electronico a cargo de la Oficialia Mayor o, en su caso, de la Entidad
convocante.

Las preguntas se contestaran dentro de las cuarenta y ocho horas siguientes a su formulacion. Las preguntas y las
respuestas de quien convoque, permaneceran en el foro de aclaraciones hasta la conclusién de la subasta
correspondiente.

Adicionalmente al foro de aclaraciones, la Unidad de Adquisiciones podra indicar en la convocatoria, la celebracion
de una junta de aclaraciones, misma que se llevara a cabo en los términos del articulo 148 de este Reglamento.

Articulo 181.- Si en virtud de lo sucedido en el foro de aclaraciones se modifica cualquier elemento de Ia.
convocatoria publica, se hara constar desde la apertura de la subasta hasta su cierre.

Articulo 182.- Cuando el monto total de contratacion derivado de una subasta electronica inversa sea inferior al que
corresponde a una licitacion publica, el Titular de la Unidad de Adquisiciones, designara expresamente al servidor
publico que fungird como autoridad responsable del cumplimiento del procedimiento conforme a este Reglamento.

Si el monto total de contratacion se estima igual o superior al que se refiere para una licitacion publica, el director del
area correspondiente tendra la responsabilidad del cumplimiento del procedimiento conforme a este Reglamento.

Articulo 183.- La apertura de la subasta se hara precisamente en la fecha y hora senalada por parte de la autoridad
responsable de la Unidad de Adquisiciones, ante la presencia de un integrante del Comité designado previamente.

Articule 184.- Iniciada la subasta, los Proveedores autorizados, previa inscripcion en la misma, podran enviar sus
propuestas de precios a la baja solamente por los medios electronicos del Portal y en atencion a las diferencias
minimas fijadas en la convocatoria correspondiente.

Al inscribirse se les asignara automaticamente un numero, el cual servirda para identificarse publicamente,
reservandose solo para la autoridad responsable y la Unidad de Adquisiciones los datos del Proveedor.

Articulo 185.- El publico en general podra observar toda la sesion de la subasta electrénica inversa, con excepcién.
de los datos de identificacion personal de los Proveedores participantes.

Articulo 186.- No seran aceptadas propuestas del mismo valor, prevaleciendo la que primeramente se haya
registrado en la subasta.

Articulo 187.- El horario oficial de la sesion en el cual operara el sistema electronico de la subasta sera en todo
tiempo, el contenido en el portal de Internet.

Articulo 188.- El cierre de la sesion de presentacion de propuestas de precios a la baja sera automatico en forma
aleatoria por el sistema electronico de la subasta.

Articulo 189.- La adjudicacion de la subasta electrénica inversa se efectuaré a quien haya ofrecido el precio mas

28



bajo o la oferta econdmicamente mas ventajosa.
Articulo 201.-. La Unidad de Adquisiciones, emitira la resolucion de adjudicacion carrespondiente,

Articuio 202.- De forma supletoria seran aplicables en lo conducente las normas para el procedimiento de licitacian
putblica de este Reglamento.

El Comité expedira lineamientos generales aplicables para la subasta electrénica inversa, los cuales seran
actualizados periédicamente y deberan ser publicados en el Peribédico Oficial del Estado.

TITULO SEXTO
DE LOS CONTRATOS
CAPITULO PRIMERQ
DISPOSICIONES (GENERALES

Articulo 203.- Las adquisiciones, arrendamientas vy contratacion de servicios, se formalizaran a través de la
realizacion de pedidos o la celebracién de contratos a cargo de la Unidad de Adquisiciones una vez cumplidos los
procedimientos establecidos en el Titulo anterior del presente Reglamento.

Los contratos deberan pactarse preferentemente bajo la condicion de precio fijo. No obstante, en casos justificados
se podra pactar decrementos o incrementos a los precios, de acuerdo con la farmula o procedimiento de ajuste que
se determine previamente a la presentacian de las propuestas.

Articulo 204.- Corresponde a la Unidad de Adquisiciones la realizacion de pedidos y la celebracion de los contratos
respecto de los actos a que se refiere el presente Reglamento, con la participacion que corresponda, en su caso, a
las Areas usuarias.

Articulo 205.- Los contratos de adquisiciones, arrendamientos y servicios contendran, como minimo, fo siguiente’
L La indicacidn de la partida donde se autoriza el presupuesto;

I La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion del contrato;
I La descripcion de los bienes o servicios objeto del contrato, incluyendo en su caso, fa mairca y modelo de

los bienes; -

V. El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o servicios;

V. La precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este Ultimo caso, la férmula o procedimiento
para el calculo del ajuste; .

V. Ei plazo y las condiciones de pago del precio de los bienes o servicios;

VI La fecha o plazo, lugar y congdiciones de entrega de los bienes o servicios;

VI La forma, términos y porcentaje para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato;

IX. Las condiciones, términos y procedimientos para la aplicacion, en su caso, de penas convencionales por
incumplimiento contractual por causas imputables a los Proveedores;

X Salvo que exista impedimento, la estipulacion de que los derechos inherentes a ia propiedad intelectuat,

que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones contratados,
invariablemente se constituirdn a favor del Congreso, en los términos de las disposiciones legales
aplicables; y

Xl Los casos de informacion o datos que revistan confidencialidad por la naturaleza del contrato.

Articulo 206.- La adjudicacion del contrato obligara a la Unidad de Adquisiciones y a la persona fisica 0 moral en
quien hubiera recaido dicha adjudicacién, a formalizar el documento relativo, dentroc de los diez dias habiles
siguientes al de la adjudicacion.

Los casos en los cuales el plazo para la formalizacidn del contrato podra ser supericr al indicade en el parrafo
precedente, pero no superior a los treinta dias habhiles,

Si el Proveedor no formalizare el contrato por causas imputables at mismo, en la fecha o plazo establecido en el
orimer parrafo de este articulo, la Unidad de Adquisiciones podra, sin necesidad de un nuevo procedimiento,
adjudicar e! contrato al participante que haya presentado la siguiente propuesta mas baja, vy asi sucesivamente en
caso de gue éste ultimo no acepte la adjudicacion, siempre que la diferencia en precio con respecto a la propuesta
gue inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior &l diez por ciento.
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El Proveedor a quien se hubiere adjudicado el centrato no estara obligado a suministrar los bienes o prestar el
servicio, si no se firmare el contrato por causas imputables a la Unidad de Adquisiciones.

El atraso de la Unidad de Adquisiciones en la formalizacion de los contratos respectivos, o en la entrega de anticipos,
prorrogara en igual plazo la fecha de cumplimiento de las obligaciones asumidas por ambas partes, sin que se
requiera para ello solicitud del Proveedor.

Articulo 207.- Los derechos y obligaciones derivados de los contratos adjudicados para proveer bienes muebles o
servicios, solo podran ser subcontratados o cedidos, cuando existan causas justificadas o riesgos que puedan
acarrear consecuencias graves y el Proveedor los haga del conocimiento oportunamente de la Unidad de
Adquisiciones que corresponda y éstas autoricen la subcontratacion o la cesion correspondiente.

En ningun caso, la subcontratacion o la cesion sera superior al cincuenta por ciento del valor contratade, subsistiendo
la obligacion de los Proveedores respecto al cumplimiento de lo pactado en los contratos respectivos.

CAPITULO SEGUNDO
DISPOSICIONES ESPECIFICAS PARA LA
CELEBRACION DE CONTRATOS

Articulo 208.- En aquellos casos en gque se requiera la adquisicion y arrendamiento de un mismo bien o servicios de
manera reiterada, podran celebrarse contratos abiertos conforme a lo siguiente:

V. Se establecera la cantidad minima y maxima de bienes o servicios por adquirir, arrendar o contratar o se
determinard el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse para estos casos. La cantidad o
presupuesto minimo que se requiera no podra ser inferior al cuarenta por ciento de la cantidad o
presupuesto maximo que se establezca. Tratandose de servicios también se podra determinar el plaz
minimo 0 maximo a contratar;

V. Se hara una descripcion completa de los bienes o servicios con sus correspondientes precios unitarios; y

VI Se establecera la cantidad de bienes o servicios o presupuesto que como minimo podra solicitarse sea
entregada en cada evento, asi como el plazo para realizar dicha entrega.

Articulo 209.- La Unidad de Adquisiciones podra celebrar contratos para adquirir bienes muebles en los que
exclusivamente se cubra el importe de los bienes consumidos, debiéndose determinar el volumen y periodicidad de
la dotacion de los mismos, a fin de mantener el nivel de inventario establecido y demas aspectos conducentes,
conforme a lo que se establezca en los lineamientos expedidos por la Unidad de Adquisiciones.

CAPITULO TERCERO
DE LAS GARANTIAS

Articulo 210.- Las garantias que otorguen los Proveedores deberan cubrir lo siguiente:

I La correcta aplicacion de los anticipos que en su caso reciban. Esta garantia debera constituirse por la
totalidad del monto del anticipo y presentarse, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en
que el Proveedor hubiere suscrito el contrato y previamente a la entrega del anticipo. Esta garantia
debera estar vigente hasta que el Proveedor amortice en su totalidad el anticipo que reciba; y .

Il El cumplimiento de los contratos y de los defectos, vicios ocultos u otras responsabilidades en que
pudieran incurrir de conformidad con la legislacion aplicable y el contrato respectivo. Esta garantia
debera presentarse en su caso, en un plazo que no excedera de diez dias habiles, contados a partir de
la fecha de firma del contrato. Si transcurrido este plazo no se hubiera otorgado la fianza respectiva, la
Unidad de Adquisiciones podra determinar |a rescision administrativa del mismo.

La garantia de cumplimiento estara vigente por un minimo de doce meses después de que los bienes o servicios
materia del contrato hayan sido recibidos en su totalidad, y quedara extendida hasta la fecha en que se satisfagan
las responsabilidades no cumplidas y se corrijan los defectos o vicios ocultos en los casos en que esa fecha sea
posterior al vencimiento del plazo anteriormente sefalado.

Articulo 211.- Cuando se garanticen las obligaciones contractuales mediante fianza, su importe equivaldra, como
minimo, al veinte por ciento del monto total de la adquisicion o de la parte de la misma que se pretenda garantizar.
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Para la cancelacion de la garantia correspondiente, se requerird la autorizacién previa y por escrito de la COCRI,
cuyo requisito debera asentarse en el documento o poliza en el que conste dicha garantia.

Articulo 212.- Las garantias que deban otorgarse conforme a este Reglamento se constituiran a favor del Congreso.

Articulo 213.- El Comité, tomando en consideracion la opinion de la Tesoreria y de conformidad a la normatividad
aplicable, expedira los lineamientos generales para facilitar el otorgamiento y la reclamacion de las garantias a que
se refiere el presente Reglamento.

CAPITULO CUARTO
DE LOS ANTICIPOS

Articulo 214.- El otorgamiento de anticipos se debera pactar en los contratos y se sujetara a lo siguiente:

l. El importe del anticipo concedido sera puesto a disposicion del Proveedor con antelacién a la fecha
pactada para el inicio de |la entrega; el atraso en la entrega del anticipo sera motivo para diferir en igual
plazo el programa de entrega pactado. Cuando el Proveedor no entregue la garantia del anticipo dentro
del plazo sefialado en la fraccidon | del articulo 210 de este Reglamento, no procedera el diferimiento vy,
por lo fanto, debera iniciar la entrega en la fecha establecida originalmente en el contrato;

Il. Cuando la entrega de los bienes o la prestacion del servicio estén previstas para realizarse durante un
ejercicio fiscal, la Tesoreria podra entregar hasta un cincuenta por ciento del monto de la operacion
pactada en el contrato, para que el Proveedor realice todas aquellas acciones y actividades
encaminadas al inicio de la entrega o la prestacion del servicio; y

[H. Para la reintegracion del anticipo, en caso de que sea rescindido el contrato, el saldo por amortizar
deberd reintegrarse en un plazo no mayor de diez dias naturales, contados a partir de que le sea
notificada al Proveedor la determinacién de dar por rescindido el contrato.

CAPITULO QUINTO
DE LA MODIFICACION A LOS CONTRATOS

Articulo 215.- La Unidad de Adquisiciones, previa autorizacion de la COCRI, podra por una ocasion dentro del
presupuesto aprobado y disponible, bajo su responsabilidad y por razones justificadas y explicitas, acordar el
incremento en la cantidad de bienes y servicios pactados mediante modificaciones a sus contratos vigentes, siempre
que el monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el veinte por ciento de la cantidad de los conceptos
establecidos originalmente en los mismos, y el precio de los bienes o servicios sea igual al pactado originalmente.

También podra ampliarse la vigencia de los contratos de arrendamiento o de servicios, siemp:i‘e que los montos
adicionales a pagarse no excedan del citado porcentaje.

Tratandose de contratos en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes caracteristicas, el porcentaje se
aplicara para cada partida o concepto de los bienes o servicios de que se trate.

Articulo 216.- Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito por parte de la Unidad de
Adquisiciones y los instrumentos legales respectivos seran suscritos por el servidor publico que Jo haya hecho en el
contrato o quien lo sustituya o esté facultado para ello.

Articulo 217.- La Unidad de Adquisiciones se abstendra de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos,

pagos progresivos, especificaciones y, en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas
ventajosas a un Proveedor comparadas con las establecidas originalmente.

CAPITULO SEXTO
DE LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES Y RESPONSABILIDAD DE PROVEEDORES POR VICIOS OCULTOS
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Articulo 218.- La Unidad de Adquisiciones podra pactar en sus contratos la aplicacion de penas convencionales a
cargo del Proveedor por el atraso en el cumplimiento de sus obligaciones.

La penalizacion se calculara con un porcentaje aplicado al valor de los bienes y servicios que no hayan sido
entregados o prestados oportunamente, y de manera proporcional al importe de la garantia de cumplimiento. En las
operaciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizacion se calculara sobre el precio ajustado.

Articulo 219.- Los Proveedores quedaran obligados ante la Unidad de Adquisiciones correspondiente a responder
de los defectos y vicios ocultos de los bienes y de la calidad de los servicios, asi como de cualquier otra
responsabilidad en que hubieren incurrido, en los términos sefialados en el contrato respectivo y en la legislacién
aplicable.

Los Proveedores cubriran las cuotas compensatorias a que, conforme a este Reglamento de la materia, pudiere estar
sujeta la importacién de bienes objeto de un contrato, y en estos casos no procederan incrementos a los precios
pactados, ni cualquier otra modificacién al contrato.

CAPITULO SEPTIMO
DE LA VERIFICACION DE LAS ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Articulo 220.- El Comité, en el ejercicio de sus facultades, podra verificar, en cuaiquier tiempo, que las
adquisiciones, arrendamientos y servicios se realicen conforme a lo establecido en este Reglamento o en otras
disposiciones aplicables y cumplan con la calidad, cantidad, precio y especificaciones contratadas.

Articulo 221.- EI Comité podra, realizar las visitas e inspecciones que estimen pertinentes a los Proveedores e
igualmente podran solicitar los Proveedores los datos e informes relacionados con los actos de que se trate.

Articulo 222.- El resultado de la inspeccion o la visita a que se refiere el articulo anterior, se hara constar en acta
circunstanciada que sera firmada por quien haya hecho la comprobacién, asi como por el Proveedor y el Presidente
del Comité. La falta de firma del Proveedor no invalidara dicha acta circunstanciada.

‘ TITULO SEPTIMO
RECEPCIO DE MATERIALES Y PAGO A PROVEEDORES
CAPI{TULO PRIMERO
RECEPCION DE MATERIALES, BIENES Y SERVICIOS

A
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Articulo 223.- El proveedor tendra la obligacion de entregar los materiales, bienes o servicios en el Area solicitante,
presentando la factura correspondiente.

Articulo 224.- El Titular del Area solicitante debera designar a la persona responsable de revisar la entrega-
recepcion del material, bien o servicio, verificando si lo que esta recibiendo cumple con las especificaciones descritas
en la requisicién, el cual debera firmar dando su Vo.Bo.

Articulo 225.- El Area solicitante si no esta de acuerdo con el material, bien o servicio a recibir, debera devolverla a\.
proveedor e informar inmediatamente a la Unidad de Adquisiciones para los efectos a que haya lugar.

Articulo 226.- El Titular del Area solicitante debera verificar que en la factura especifique la garantia del producto o
servicio cuando este proceda, para poder hacerla efectiva, en caso de requerirse.

Articulo 227.- Es obligacion del proveedor llevar la factura con el folio del surtido debidamente firmado, a la Unidad
de Adquisiciones para que emita la orden de pago.

Articulo 228.- La Unidad de Adquisiciones debera revisar que la factura cumpla con los requisitos siguientes, para
gue pueda ser tramitada para pago en la Tesoreria.

a) Nombre, denominacion o razon social.
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b) Domicilio fiscal del proveedor.

c) Numero de nota o facturar impreso.
d) Lugary fecha de expedicion.

e) R.F.C. de quien expide.

fy Cedula impresa.

g) Fecha de impresion y caducidad.
h) Datos de impresor autorizado.

Articulo 229.- Ademas de los requisitos indicados en el articulo anterior, debera verificarse que la factura incluya la
siguiente informacion:

a) Cantidad y descripcion del servicio o la mercancia facturada.

b) Valor unitario consignado en numero y en moneda nacional.

c) Importe total consignado en numero o letra y en moneda nacional.

d) Monto de los impuestos.

e) Las facturas deberan ser legibles y claras, no se aceptaran con tachaduras, enmendaduras o
alteraciones con corrector o rotas.

Articulo 230.- La Unidad de Adquisiciones tendra la obligacion de emitir y entregar la orden de pago al proveedor.

CAPITULO SEGUNDO
RECEPCION DE FACTURAS Y PAGO PROVEEDORES

Articulo 231.- El proveedor tendra la obligacién de entregar la factura en la Tesoreria junto con los siguientes
documentos:

a) Copia de la Requisicién

b) Copia de la Orden de Compra
c) Copia del Folio de Surtido

d) Original de la Orden de Pago

Articulo 232.- Los dias y horarios establecidos por la Tesoreria verificara que la factura cumpla con los requisitos de
facturas y emision de contra recibos

Articulo 233.- La Tesoreria verificara que la factura cumpla con los requisitos sefalados y la documentacion de
soporte.

Articulo 234.- La Tesoreria sera responsable de fa programacién de pago de la(s) factura(s), de acuerdo a las
condiciones de pago convenidas por la Unidad de Adquisiciones y a la disponibilidad financiera.

Articulo 235.- La Tesoreria establecera los dias y los horarios para efectuar el pago de facturas.

Cuando el pago sea por cheque la persona asignada para recogerlo, debera presentarse en la Tesoreria con
identificacion oficial con fotografia.

Articulo 236.- La Tesoreria cuando el pago sea por banca electrénica tendra la obligacién de generar la informacion
de los pagos procesados, segun el banco que corresponda.

Articulo 237.- La Tesoreria serd la responsable de estampar el sello de "PAGADO” en todas las facturas, una vez

efectuado el pago.

TiTuLo OCTAVO
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES
CAPITULO UNICO

Articulo 238.- Los Licitantes o Proveedores que infrinjan lo dispuesto en los articulos 25, 26, 28, 29, 32, 36, 39, 40,
41, 42, 137, 151, 152, 153, 166, 167, 173, 184, 206, 207, 210, 218, 219 y demas disposiciones aplicables de este,
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podran ser sancionados por la Unidad de Adquisiciones con multa equivalente a la cantidad de cien hasta mil veces
el salario minimo general vigente en la zona metropolitana de Monterrey

La Unidad de Adguisiciones girara oficio a la Tesoreria para que haga efectivas las multas.

Las responsabilidades a que se refiere el presente Reglamento seran independientes de las de orden civil o penal
que puedan derivar de la comision de los mismos hechos.

Articulo 239.- El Comité, ademas de Ia sancion sefialada en el articulo anterior, podra aplicar las siguientes:

I.  La suspension temporal de seis meses a veinticuatro meses o la cancelacion del registro en el Padrén; o

Il. La inhabilitacién temporal para participar en procedimientos de contratacion o celebrar contratos, a los
Licitantes o Proveedores que incurran en los actos u omisiones sefialados en los articulos 40, 41 y 42 de
este Reglamento.

La inhabilitacion que se imponga sera de seis meses a dos afos que comenzara a contarse a partir del dia siguiente
a la fecha en que haga del conocimiento publico, mediante la publicaciéon de la circular respectiva en el Periodico
Oficial del Estado.

Si al dia en que se cumpla el plazo de inhabilitacion a que se refiere al parrafo que antecede, el sancionado no ha
pagado la multa que hubiere sido impuesta en términos del articulo anterior, la mencionada inhabilitacion subsistira
hasta que se realice el pago correspondiente.

Articulo 240.- Al imponer una sancion, el COmité fundara y motivara la resolucion que corresponda, tomando en
cuenta lo siguiente:
! La gravedad de la infraccidn;

I La intencionalidad o negligencia de la accién u omision constitutiva de la infraccion; .

1. El beneficio directamente obtenido por el infractor por los actos que motiven la sancion;

V. Los dafios o perjuicios que se hubieren producido o puedan producirse por el incumplimiento del
infractor; y

V. La reincidencia, si la hubiere.

Articulo 241.- Las sanciones impuestas a los Proveedores en los términos del articulo anterior, una vez notificadas
a éstos, deberadn ser publicados en Internet, de acuerdo al sistema y procedimiento de control que determine el
Comité de Administracion. ’
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Articulo 242.- Los lineamientos generales que emita el Comité-de Administracion conforme a los cuales deberan
llevarse a cabo los procedimientos que establece el presente Reglamento, son de observancia obligatoria para las
Areas del Congreso.

%

Los servidores publicos que infrinjan las disposiciones de este ordenamiento y los lineamientos generales seran
sancionados por COCRI, conforme a lo dispuesto por este Reglamento de Responsabilidades de los Servidores
Publicos del Estado y Municipios de Nuevo Leén.

Articulo 243.- La Unidad de Adquisiciones y el Comité de Administracién, dentro de los quince dias naturales
siguientes a la fecha en que tengan conocimiento de alguna infraccién a las disposiciones de esta Ley, remitirén a la
COCRI la documentacion comprobatoria de los hechos presumiblemente constitutivos de la infraccion. ‘

TiTULO OCTAVO )
DEL RECURSO DE RECONSIDERACION
Capitulo Unico
Del Recurso de Reconsideracion

Articulo 244.- En contra de las resoluciones que dicten la Unidad de Adquisiciones y el Comité se podra interponer
el recurso de reconsideracion.

El plazo para interponer el recurso de reconsideracion ante la autoridad que emitié la resolucion, sera de cinco dias
habiles, contados a partir del dia siguiente a aquél en que hubiere surtido efectos la notificacion de la resolucion que



se recurra. Transcurrido dicho plazo, se tendra por precluido para los interesados el derecho a presentar el recurso,
sin perjuicio de que la autoridad que corresponda pueda actuar en cualquier tiempo conforme a este Reglamento.

Al recibir el recurso de reconsideracion, la Unidad de Adquisiciones o el Comité, deberan turnarlo a la COCRI de
inmediato para los efectos que sefala el articulo 249 de este Reglamento, acompafnando el original del expediente.

Articulo 245.- El recurso de reconsideracién tiene por objeto revocar, modificar o confirmar la resolucién reclamada,
la cual se apreciara con base en las constancias del procedimiento de que se trate.

Los unicos medios probatorios adicionales admisibles seran aquellos que guarden relacién con los hechos
controvertidos, que puedan modificar el sentido de la resolucién, los cuales deberan acompafar al escrito del
recurso.

Articulo 246.- El escrito de interposicion del recurso de reconsideracion debera expresar lo siguiente:

[ El nombre del recurrente y del tercero perjudicado si lo hubiere, asi como sefialar domicilio en cualquiera
de ios municipios del area conurbada de Monterrey para efectos de oir y recibir notificaciones;

I La resolucion que se impugna, la autoridad que la emitid y la fecha en que se le notificé o tuvo
conocimiento de la misma;

. lL.os agravios que se le causen; y

V. Las pruebas que ofrezca que tengan relacion inmediata y directa con la resolucion impugnada debiendo
acompanar las documentales con que cuente, incluidas las que acrediten su personalidad.

Las pruebas seran desechadas si no estan relacionadas con los actos recurridos, y se tendran por no ofrecidas las
documentales si no se acompanan al escrito en que se interponga el recurso.

Articulo 247.- La COCRI debera dictar un acuerdo que admita o deseche el recurso dentro de los tres dias habiles
siguientes a su presentaciéon. En caso de que admita el recurso, lo hara del conocimiento del promovente y del
tercero perjudicado si lo hubiere, para que dentro del término de tres dias habiles manifiesten lo que a su derecho
convenga.

Articulo 248.- El recurso se desecharé de plano cuando se presente fuera de plazo o no se acredite la personalidad
del promovente.

Articulo 249.- Para la resolucion del recurso de reconsideracion, se atendera a lo siguiente:
a) Se analizaran las pruebas contenidas en el expediente de la resolucién impugnada,
b) Se establecera un término que no excedera de diez dias habiles para el desahogo de las pruebas
supervinientes ofrecidas; y
Desahogadas las pruebas, el superior jerarquico inmediato que sustancia el recurso dictara resolucion en un término
que no excedera de quince dias habiles contadcs a partir de la fecha en que se hayan desahogado las pruebas y la
notificara dentro de los tres dias habiles siguientes.

TRANSITORIOS

Articulo Primero.- Este Reglamento entrara en vigor a los 90 dias naturales después de su publicacién en el
Periédico Oficial del Estado.

Articulo Segundo.- El registro de los Proveedores que se encuentren inscritos en el Padron que actualmente
dispone el Congreso, continuara vigente hasta la entrada en vigor de este Reglamento, salvo que los Proveedores
obtengan su registro en el Padron en los términos de esta Reglamento antes de la fecha mencionada, en cuyo caso
tendra la vigencia de este ordenamiento.

Para la renovacion del registro de los Proveedores actuales, se atendera lo dispuesto por este Reglamento.

Articulo Tercero.- Los procedimientos iniciados antes de la vigencia de este Reglamento, seguiran aplicandose con
la misma normatividad hasta la formalizacidén de los contratos respectivos.
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Articulo Cuarto.- En un plazo no mayor de 60 dias naturales contados a partir de (2 entrada en vigor de este
Regtamento, el Comité propondra a ia COCR! los lineamientos y bases necesarnas para {a aplicacién de esle
Reglamento.

MONTERREY, NUEVO LEON A 24 DE MAYO DE 2007
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